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1 ОБЛАСТЬ ПРИМЕНЕНИЯ

1.1. Hàó÷íî-èññëåäîâàòåëüñêèå ðàáîòû (äàëåå ÍÈÐ), ôèíàíñèðóåìûå
â ïðåäåëàõ îáùåé íàãðóçêè ïðåïîäàâàòåëåé, âûïîëíåííûå â ñòðóêòóðíûõ
ïîäðàçäåëåíèÿõ â ÃÎÓÂÏÎ ¾Äîíåöêèé íàöèîíàëüíûé òåõíè÷åñêèé óíèâåð-
ñèòåò¿ (ÄÎÍÍÒÓ).

1.2. Ïàòåíòíûå èññëåäîâàíèÿ, ïðîâîäèìûå â ÄÎÍÍÒÓ.
1.3. Íàñòîÿùåå Ïîëîæåíèå ðåãëàìåíòèðóåò ïîðÿäîê îòêðûòèÿ, âûïîë-

íåíèÿ è ïðè¼ìêè ôèíàíñèðóåìûõ â ïðåäåëàõ îáùåé íàãðóçêè ïðåïîäàâàòåëåé
ÍÈÐ è ïîðÿäîê ïðîâåäåíèÿ ïàòåíòíûõ èññëåäîâàíèé â ÄÎÍÍÒÓ, óñòàíàâ-
ëèâàåò îáùèå òðåáîâàíèÿ ê ïðàâèëàì îôîðìëåíèÿ îò÷¼òîâ î ÍÈÐ, îò÷¼òîâ î
ïàòåíòíûõ èññëåäîâàíèÿõ, äðóãèõ ñîïóòñòâóþùèõ äîêóìåíòîâ, ðåãëàìåíòè-
ðóåò ó÷¼ò ÍÈÐ â íàó÷íî-èññëåäîâàòåëüñêîé ÷àñòè (äàëåå ÍÈ×) ÄÎÍÍÒÓ.

1.4. Ïîëîæåíèå íå ïðèìåíÿåòñÿ ïðè âûïîëíåíèè ÍÈÐ, ôèíàíñèðóå-
ìûõ çà ñ÷¼ò ñðåäñòâ ãîñóäàðñòâåííîãî áþäæåòà, à òàêæå âûïîëíÿåìûõ íà
õîçäîãîâîðíîé è êîíòðàêòíîé îñíîâå.

1.5. Ïîëîæåíèå íå ïðèìåíÿåòñÿ ïðè âûïîëíåíèè ìåòîäè÷åñêèõ ðàáîò,
òàê êàê îíè âûõîäÿò çà ðàìêè íàó÷íîé äåÿòåëüíîñòè ÄÎÍÍÒÓ.

2 ОПРЕДЕЛЕНИЯ, ОБОЗНАЧЕНИЯ И СОКРАЩЕНИЯ

Â íàñòîÿùåì Ïîëîæåíèè ïðèìåíÿþòñÿ ñëåäóþùèå òåðìèíû ñ ñîîòâåò-
ñòâóþùèìè îïðåäåëåíèÿìè:

Hаучно-исследовательская работа (ÍÈÐ)� êîìïëåêñ òåîðåòè÷åñêèõ è
(èëè) ýêñïåðèìåíòàëüíûõ èññëåäîâàíèé, ïðîâîäèìûõ ñ öåëüþ ïîëó÷åíèÿ
îáîñíîâàííûõ èñõîäíûõ äàííûõ, èçûñêàíèÿ ïðèíöèïîâ è ïóòåé ñîçäàíèÿ (ìî-
äåðíèçàöèè) îáúåêòîâ èññëåäîâàíèÿ.

Прикладная или фундаментальная НИР�ðàáîòà íàó÷íîãî õàðàêòåðà,
ñâÿçàííàÿ ñ íàó÷íûì ïîèñêîì, ïðîâåäåíèåì èññëåäîâàíèé, ýêñïåðèìåíòàìè
â öåëÿõ ðàñøèðåíèÿ èìåþùèõñÿ è ïîëó÷åíèÿ íîâûõ çíàíèé, ïðîâåðêè íàó÷-
íûõ ãèïîòåç, óñòàíîâëåíèÿ çàêîíîìåðíîñòåé, ïðîÿâëÿþùèõñÿ â ïðèðîäå è â
îáùåñòâå, íàó÷íûõ îáîáùåíèé, íàó÷íîãî îáîñíîâàíèÿ ïðîåêòîâ.

Поисковые НИР�ðàáîòû íàïðàâëåííûå íà ðàçðàáîòêó ïðîãíîçîâ ðàç-
âèòèÿ íàóêè è òåõíèêè, îòêðûòèå ïóòåé ïðèìåíåíèÿ íîâûõ ÿâëåíèé è
çàêîíîìåðíîñòåé, âûäâèæåíèå è îáîñíîâàíèå íàó÷íûõ ãèïîòåç.

Инициативные НИР�ðàáîòû, âûïîëíÿåìàÿ ïî èíèöèàòèâå èñïîëíè-
òåëÿ. Òàêèì îáðàçîì, âñå ÍÈÐ, âûïîëíÿåìûå â ñîîòâåòñòâèè ñ äàííûì
Ïîëîæåíèåì� èíèöèàòèâíûå.

Разработка�íàó÷íîå èññëåäîâàíèå, âíåäðÿþùåå â ïðàêòèêó ðåçóëüòà-
òû êîíêðåòíûõ ôóíäàìåíòàëüíûõ è ïðèêëàäíûõ èññëåäîâàíèé.
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Апробация НИР�ïðåäñòàâëåíèå è çàùèòà îñíîâíûõ ïîëîæåíèé ÍÈÐ
ïåðåä íàó÷íûì ñîîáùåñòâîì ïóò¼ì èçëîæåíèÿ èõ íà íàó÷íûõ êîíôåðåíöèÿõ,
ñåìèíàðàõ è â ïóáëèêàöèÿõ â íàó÷íûõ æóðíàëàõ.

Народнохозяйственная продукция (ÍÕÏ)� ïðîäóêöèÿ, ðàçðàáàòûâàå-
ìàÿ è ïðèìåíÿåìàÿ äëÿ óäîâëåòâîðåíèÿ ïîòðåáíîñòåé íàðîäíîãî õîçÿéñòâà,
íàñåëåíèÿ è ýêñïîðòà.

Примечание —Продукция, разрабатываемая и изготовляемая для нужд обороны

страны, к НХП не относится.

Техническое задание на НИР (ÒÇ) � èñõîäíûé òåõíè÷åñêèé äîêóìåíò
äëÿ ïðîâåäåíèÿ ÍÈÐ, óñòàíàâëèâàþùèé òðåáîâàíèÿ ê ñîäåðæàíèþ, îáú¼ìàì
è ñðîêàì âûïîëíåíèÿ ýòèõ ðàáîò.

Исполнитель НИР�ïðåäïðèÿòèå (îðãàíèçàöèÿ, îáúåäèíåíèå èëè äðó-
ãîé ñóáúåêò õîçÿéñòâåííîé äåÿòåëüíîñòè), âûïîëíÿþùåå ÍÈÐ. Â êîíòåêñòå
äàííîãî Ïîëîæåíèÿ èñïîëíèòåëåì ÿâëÿåòñÿ ÄÎÍÍÒÓ èëè åãî ñòðóêòóðíûå
ïîäðàçäåëåíèÿ.

Патентные исследования�èññëåäîâàíèå òåõíè÷åñêîãî óðîâíÿ è òåí-
äåíöèé ðàçâèòèÿ ïðîäóêöèè, åå ïàòåíòîñïîñîáíîñòè, ïàòåíòíîé ÷èñòîòû è
êîíêóðåíòîñïîñîáíîñòè.

Отчётная научно-техническая документация (ÎÍÒÄ)� êîìïëåêò äîêó-
ìåíòîâ, îòðàæàþùèõ îáúåêòèâíóþ èíôîðìàöèþ î ñîäåðæàíèè è ðåçóëüòàòàõ
ÍÈÐ (ýòàïîâ ÍÈÐ), à òàêæå ñîäåðæàùèõ ðåêîìåíäàöèè ïî åå èñïîëüçîâàíèþ.

Научный отчёт�íàó÷íûé äîêóìåíò, ñîäåðæàùèé ïîäðîáíîå îïèñàíèå
ìåòîäèêè è õîäà âûïîëíåíèÿ, ðåçóëüòàòû, à òàêæå âûâîäû, ïîëó÷åííûå â èòî-
ãå ÍÈÐ. Íàçíà÷åíèå ýòîãî äîêóìåíòà � èñ÷åðïûâàþùå îñâåòèòü âûïîëíåííóþ
ðàáîòó ïî åå çàâåðøåíèþ èëè çà îïðåäåë¼ííûé ïðîìåæóòîê âðåìåíè.

Рецензия (отзыв о НИР)� ýòî äîêóìåíò, â êîòîðîì êðèòè÷åñêè
îöåíèâàþò îñíîâíûå ïîëîæåíèÿ è ðåçóëüòàòû ðåöåíçèðóåìîãî íàó÷íîãî èñ-
ñëåäîâàíèÿ.

Этап НИР�÷àñòü ÍÈÐ, ÿâëÿþùàÿñÿ îáúåêòîì ïëàíèðîâàíèÿ.
Макет�óïðîù¼ííîå âîñïðîèçâåäåíèå â îïðåäåë¼ííîì ìàñøòàáå èç-

äåëèÿ èëè åãî ÷àñòè, íà êîòîðîì èññëåäóþòñÿ îòäåëüíûå õàðàêòåðèñòèêè
èçäåëèÿ, à òàêæå îöåíèâàåòñÿ ïðàâèëüíîñòü ïðèíÿòûõ òåõíè÷åñêèõ è õóäî-
æåñòâåííûõ ðåøåíèé.

Модель�èçäåëèå, âîñïðîèçâîäÿùåå èëè èìèòèðóþùåå êîíêðåòíûå
ñâîéñòâà çàäàííîãî èçäåëèÿ è èçãîòîâëåííîå äëÿ ïðîâåðêè ïðèíöèïà åãî äåé-
ñòâèÿ è îïðåäåëåíèÿ õàðàêòåðèñòèê.

Экспериментальный образец� îáðàçåö ïðîäóêöèè, îáëàäàþùèé îñíîâ-
íûìè ïðèçíàêàìè íàìå÷àåìîé ê ðàçðàáîòêå ïðîäóêöèè, èçãîòîâëÿåìûé ñ
öåëüþ ïðîâåðêè ïðåäïîëàãàåìûõ ðåøåíèé è óòî÷íåíèÿ îòäåëüíûõ õàðàêòå-
ðèñòèê äëÿ èñïîëüçîâàíèÿ ïðè ðàçðàáîòêå ýòîé ïðîäóêöèè.

Примечание —Экспериментальный образец всегда выполняется в натуральную

величину и представляет собой законченный в функциональном отношении образец про-

дукции, пригодный для экспериментальных исследований и испытаний.

4



Испытания� îïðåäåëåíèå îäíîé èëè íåñêîëüêèõ õàðàêòåðèñòèê îáðàç-
öà ïðîäóêöèè â ñîîòâåòñòâèè ñ óñòàíîâëåííîé ïðîöåäóðîé.

Программа испытаний�äîêóìåíò, ïðåäíàçíà÷åííûé äëÿ îðãàíèçàöèè
è âûïîëíåíèÿ ðàáîò, îáåñïå÷èâàþùèõ ïðîâåäåíèå èñïûòàíèé êîíêðåòíîãî îá-
ðàçöà.

Методика испытаний�äîêóìåíò èëè åãî ÷àñòü, óñòàíàâëèâàþùèå ïðà-
âèëà ðåàëèçàöèè ìåòîäîâ èñïûòàíèé.

Обозначения и сокращения

ÃÎÑÒ � ìåæãîñóäàðñòâåííûé ñòàíäàðò;
ÃÎÑÒ Ð � ãîñóäàðñòâåííûé ñòàíäàðò Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;
ÄÎÍÍÒÓ�ÃÎÓÂÏÎ ¾Äîíåöêèé íàöèîíàëüíûé òåõíè÷åñêèé óíèâåð-

ñèòåò¿;
ÄÑÒÓ � ãîñóäàðñòâåííûé ñòàíäàðò Óêðàèíû;
ÅÑÏÄ � Åäèíàÿ ñèñòåìà ïðîãðàììíîé äîêóìåíòàöèè;
ÍÈÐ � íàó÷íî-èññëåäîâàòåëüñêàÿ ðàáîòà;
ÍÈÐÑ � íàó÷íî-èññëåäîâàòåëüñêàÿ ðàáîòà ñòóäåíòîâ;
ÍÈ× � íàó÷íî-èññëåäîâàòåëüñêàÿ ÷àñòü;
ÍÒÑ � Íàó÷íî-òåõíè÷åñêèé ñîâåò;
ÎÍÒÄ � îò÷¼òíàÿ íàó÷íî-òåõíè÷åñêàÿ äîêóìåíòàöèÿ;
ÐÍÒÄ � ðåçóëüòàòû íàó÷íî-òåõíè÷åñêîé äåÿòåëüíîñòè;
ÑÐÏÏ � ñèñòåìà ðàçðàáîòêè è ïîñòàíîâêè ïðîäóêöèè íà ïðîèçâîäñòâî;
ÒÇ � òåõíè÷åñêîå çàäàíèå;
ÒÓ � òåõíè÷åñêèå óñëîâèÿ.

3 ОСНОВНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

3.1. ÍÈÐ ÿâëÿåòñÿ ñîñòàâíîé ÷àñòüþ äåÿòåëüíîñòè ïðîôåññîðñêî-
ïðåïîäàâàòåëüñêîãî ñîñòàâà ÄÎÍÍÒÓ, íàïðàâëåííîé íà âûïîëíåíèå îñ-
íîâíûõ çàäà÷ îáðàçîâàòåëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ âûñøåãî ïðîôåññèîíàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ: ïîâûøåíèå êâàëèôèêàöèè íàó÷íî-ïåäàãîãè÷åñêèõ ðàáîòíèêîâ
ïîñðåäñòâîì íàó÷íûõ èññëåäîâàíèé è òâîð÷åñêîé äåÿòåëüíîñòè.

3.2. Îñíîâíûì ïîäðàçäåëåíèåì ÄÎÍÍÒÓ, íà áàçå êîòîðîãî âûïîëíÿ-
åòñÿ ÍÈÐ, ÿâëÿåòñÿ êàôåäðà. Âñå ïðåïîäàâàòåëè êàôåäðû â ïðåäåëàõ îáùåé
íàãðóçêè îáÿçàíû ó÷àñòâîâàòü â âûïîëíåíèè ÍÈÐ. Â ñëó÷àå öåëåñîîáðàçíî-
ñòè ê âûïîëíåíèþ ÍÈÐ ìîãóò ïðèâëåêàòüñÿ ïðåïîäàâàòåëè äðóãèõ êàôåäð è
ñòóäåíòû, ðàáîòàþùèå ñ ïðåïîäàâàòåëÿìè êàôåäðû â ðàìêàõ ÍÈÐÑ, à òàêæå
ñîòðóäíèêè äðóãèõ ó÷ðåæäåíèé, ñ èõ ïèñüìåííîãî ñîãëàñèÿ.

3.3. ÍÈÐ âûïîëíÿþòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Äîíåöêîé
Íàðîäíîé Ðåñïóáëèêè.
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3.4. Âûïîëíåíèå ÍÈÐ ðåãëàìåíòèðóåòñÿ ìåæãîñóäàðñòâåííûì ñòàíäàð-
òîì [1]. Ñîãëàñíî ñòàíäàðòà ïðîöåññ âûïîëíåíèÿ ÍÈÐ â îáùåì ñëó÷àå ñîñòîèò
èç ñëåäóþùèõ ýòàïîâ:

� âûáîð íàïðàâëåíèÿ èññëåäîâàíèé;
� òåîðåòè÷åñêèå è ýêñïåðèìåíòàëüíûå èññëåäîâàíèÿ;
� îáîáùåíèå è îöåíêà ðåçóëüòàòîâ èññëåäîâàíèé, âûïóñê ÎÍÒÄ ïî

ÍÈÐ; ïðîâîäèòñÿ ñ öåëüþ îöåíêè ýôôåêòèâíîñòè ïîëó÷åííûõ ðåçóëüòàòîâ,
ñðàâíåíèÿ ñ ñîâðåìåííûì íàó÷íî-òåõíè÷åñêèì óðîâíåì (â òîì ÷èñëå îöåíêè
ñîçäàíèÿ êîíêóðåíòîñïîñîáíîé ïðîäóêöèè è óñëóã);

� ïðåäúÿâëåíèå ðåçóëüòàòîâ ÍÈÐ ê ïðè¼ìêå è èõ åå ïðè¼ìêà.
3.5. Îñíîâàíèåì äëÿ âûïîëíåíèÿ ÍÈÐ ñëóæèò ÒÇ.
3.6. Ýòàïû êîíêðåòíîé ÍÈÐ, à òàêæå íåîáõîäèìîñòü èõ ïðè¼ìêè äîëæ-

íû áûòü îïðåäåëåíû â ÒÇ.
3.7. Äëÿ îáåñïå÷åíèÿ ñâîåâðåìåííîãî âûïîëíåíèÿ ÍÈÐ è åå ýòàïîâ, îñó-

ùåñòâëåíèÿ îïåðàòèâíîãî êîíòðîëÿ çà âûïîëíåíèåì ðàáîò èñïîëíèòåëü ÍÈÐ
ðàçðàáàòûâàåò è óòâåðæäàåò êàëåíäàðíûé ïëàí ðàáîò íà âûïîëíåíèå ÍÈÐ,
ñîäåðæàùèé ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè âûïîëíåíèÿ ýòàïîâ ÍÈÐ, ñîñòàâ èñ-
ïîëíèòåëåé, íîìåíêëàòóðó è ñðîêè ñîñòàâëåíèÿ ÎÍÒÄ ïî ýòàïàì ÍÈÐ è ÍÈÐ
â öåëîì, ñðîêè ïðè¼ìêè ýòàïîâ è ÍÈÐ â öåëîì.

3.8. Â ïðîöåññå âûïîëíåíèÿ ðàáîò èñïîëíèòåëü ÍÈÐ ìîæåò óòî÷íÿòü è
êîððåêòèðîâàòü êàëåíäàðíûé ïëàí ðàáîò â ïðåäåëàõ óñëîâèé ÒÇ íà âûïîë-
íåíèå ÍÈÐ.

3.9. Ïðè âûÿâëåíèè â ïðîöåññå ÍÈÐ íåöåëåñîîáðàçíîñòè ïðîäîëæåíèÿ
ðàáîò èñïîëíèòåëü ÍÈÐ ïðåäñòàâëÿåò îáîñíîâàííîå çàêëþ÷åíèå î ïðåêðà-
ùåíèè ðàáîò ïðîðåêòîðó ïî íàó÷íîé ðàáîòå. Îñíîâàíèåì äëÿ ïðåêðàùåíèÿ
ÍÈÐ ÿâëÿåòñÿ ðåøåíèå ðóêîâîäñòâà óíèâåðñèòåòà, îôîðìëåííîå íàó÷íî-
èññëåäîâàòåëüñêîé ÷àñòüþ â âèäå ïðèêàçà, íà îñíîâàíèè ñëóæåáíîé çàïèñêè
ðóêîâîäèòåëÿ ÍÈÐ.

3.10. Ýôôåêòèâíîñòü è äîñòàòî÷íîñòü ïðîâåäåííûõ ïðè âûïîëíåíèè
ÍÈÐ ìåðîïðèÿòèé, ïîçâîëÿþùèõ ñ÷èòàòü ÒÇ âûïîëíåííûì, îöåíèâàþò ïðè
ïðè¼ìêå ýòàïîâ ÍÈÐ è ÍÈÐ â öåëîì è îòðàæàþò â àêòàõ ïðè¼ìêè.

4 ПОРЯДОК ОТКРЫТИЯ НИР

4.1. Âñå ÍÈÐ â ÄÎÍÍÒÓ îòêðûâàþòñÿ â ñðîê ñ 1 ïî 31 ÿíâàðÿ èëè ñ 1
ïî 30 ñåíòÿáðÿ.

4.2. Ïðîâåäåíèå ÍÈÐ ïëàíèðóåòñÿ ñðîêîì äî 3 ëåò ñ îêîí÷àíèåì 31
ÿíâàðÿ èëè 30 èþíÿ, íî íå ìåíåå 1 ãîäà.

4.3. Â ñëó÷àå ïëàíèðîâàíèÿ ÍÈÐ ñðîêîì áîëåå 2 ëåò ñëåäóåò ïëàíèðî-
âàòü ïðîìåæóòî÷íûé îò÷¼ò ïî îêîí÷àíèè îäíîãî èç ýòàïîâ.

4.4. Îòêðûòèå ÍÈÐ îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî èíèöèàòèâå êàôåäð ÄÎÍÍÒÓ
ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ íà çàñåäàíèè êàôåäðû.
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Â ñëó÷àå ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ, êàôåäðà ðåêîìåíäóåò Ñîâåòó ôàêóëüòå-
òà âíåñòè â ïëàí âûïîëíåíèÿ ÍÈÐ ÄÎÍÍÒÓ ðàññìàòðèâàåìóþ ÍÈÐ, ÷òî
îôîðìëÿåòñÿ ïðîòîêîëîì çàñåäàíèÿ êàôåäðû.

Â ïðîòîêîëå óêàçûâàåòñÿ íàçâàíèå ÍÈÐ, ðóêîâîäèòåëü, îòâåòñòâåííûé
èñïîëíèòåëü è äðóãèå èñïîëíèòåëè ÍÈÐ. Ïðèìåð îôîðìëåíèÿ ïðîòîêîëà â
ñîîòâåòñòâèè ñ ðåêîìåíäàöèÿìè [2] è [3] ïðèâåäåí â Ïðèëîæåíèè À.

Ïðîòîêîë äîëæåí ñîäåðæàòü ïîäïèñè èñïîëíèòåëåé ÍÈÐ, óäîñòîâåðÿþ-
ùèå èõ ñîãëàñèå íà ó÷àñòèå â ðàáîòå.

Åñëè ïðè âûïîëíåíèè ÍÈÐ íåîáõîäèìî ïðèâëå÷åíèå ïðåïîäàâàòåëåé
èëè ñîòðóäíèêîâ äðóãèõ êàôåäð (îáðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèé è íàó÷íûõ
îðãàíèçàöèé), íà âûïèñêå èç çàñåäàíèÿ êàôåäðû ñòàâèòñÿ âèçà ñîãëàñîâàíèÿ
çàâåäóþùåãî êàôåäðîé (íà÷àëüíèêà îòäåëà è äð.), ñîòðóäíèêà êîòîðîé
ïëàíèðóåòñÿ çàäåéñòâîâàòü â âûïîëíåíèè ÍÈÐ, è ïèñüìåííîãî ñîãëàñèÿ
óêàçàííîãî ñîòðóäíèêà.

4.5. Ïðè âûïîëíåíèè ÍÈÐ îñíîâàíèåì äëÿ ïðèêàçà íà îòêðûòèå ÍÈÐ
ÿâëÿåòñÿ ðåøåíèå Ñîâåòà ôàêóëüòåòà î âêëþ÷åíèè â ïëàí ÍÈÐ ÄÎÍÍÒÓ
ñîîòâåòñòâóþùåé ÍÈÐ. Ñîâåò ðàññìàòðèâàåò âîïðîñ îá îòêðûòèè ÍÈÐ
íà îñíîâàíèè ðåêîìåíäàöèè êàôåäðû îôîðìëåííîé â âèäå âûïèñêè èç
ïðîòîêîëà çàñåäàíèÿ êàôåäðû. Ïðè ðàññìîòðåíèè âîïðîñà îá îòêðûòèè ÍÈÐ
Ñîâåò äîëæåí ðàññìîòðåòü êàíäèäàòóðû ðóêîâîäèòåëÿ è îòâåòñòâåííîãî
èñïîëíèòåëÿ ÍÈÐ.

Ðåøåíèå Ñîâåòà ôàêóëüòåòà ïîäòâåðæäàåòñÿ âûïèñêîé èç ïðîòîêîëà
(Ïðèëîæåíèå Á).

4.6. Íà ýòàïå ïîäãîòîâêè ê ðàññìîòðåíèþ íà Ñîâåòå ôàêóëüòåòà,
ïðåäïîëàãàåìûé ðóêîâîäèòåëü ðàçðàáàòûâàåò ÒÇ íà âûïîëíåíèå ÍÈÐ (ñì.
ðàçä. 5).

4.7. Ïðè îòêðûòèè ÍÈÐ â ÍÈ× äëÿ ñîñòàâëåíèÿ ïðèêàçà ïîäàþòñÿ:
� âûïèñêà èç ïðîòîêîëà çàñåäàíèÿ êàôåäðû� 1 ýêç.;
� âûïèñêà èç ïðîòîêîëà Ñîâåòà ôàêóëüòåòà � 1 ýêç.;
� ÒÇ íà âûïîëíåíèÿ ÍÈÐ (Ïðèëîæåíèå B) � 2 ýêç.
4.8. ÍÈÐ â ïðèêàçå è â ÒÇ øèôðóþòñÿ áóêâîé ¾Í¿, ÷òî îçíà÷àåò

íàó÷íûå ðàáîòû, è öèôðàìè ãîäà ñ ïîðÿäêîâûì íîìåðîì � â ïðåäåëàõ
òåêóùåãî ãîäà. Íàïðèìåð: Í-2017-15.

4.9. Íà îñíîâàíèè ïðèêàçà î íà÷àëå ðàáîò ðóêîâîäèòåëü è îòâåòñòâåí-
íûé èñïîëíèòåëü, â ñîîòâåòñòâèè ñ ÒÇ è ýòàïàìè âûïîëíåíèÿ ÍÈÐ, ãîòîâÿò
êàëåíäàðíûé ïëàí åå âûïîëíåíèÿ.

Êàëåíäàðíûé ïëàí ðàáîò (Ïðèëîæåíèå Ã) âêëþ÷àåò â ñåáÿ: íàçâàíèå
ýòàïîâ, âûïîëíÿåìûõ â äàííûé ïåðèîä; ïåðå÷åíü ðàáîò, âêëþ÷àåìûõ â
äàííûé ýòàï; ñðîêè âûïîëíåíèÿ ðàáîò è ýòàïîâ; îæèäàåìûå ðåçóëüòàòû è
ÎÍÒÄ; èñïîëíèòåëåé, âûïîëíÿþùèõ îòäåëüíûå âèäû ðàáîò.

Êàëåíäàðíûé ïëàí ñîñòàâëÿåòñÿ â 2-õ ýêçåìïëÿðàõ ñðîêîì íà ó÷åáíûé
ãîä èëè íà ñðîê 1,5 ãîäà íà íà÷àëüíîì èëè çàêëþ÷èòåëüíîì âðåìåííîì
ïðîìåæóòêå, â ñëó÷àå åñëè ÍÈÐ íà÷èíàåòñÿ èëè çàêàí÷èâàåòñÿ â ñåðåäèíå
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ó÷åáíîãî ãîäà. Ïîäà¼òñÿ â ÍÈ× ÄÎÍÍÒÓ â òå÷åíèå 2-õ íåäåëü ïîñëå
îòêðûòèÿ ÍÈÐ è â ñðîê äî 31 ñåíòÿáðÿ êàæäîãî ñëåäóþùåãî ó÷åáíîãî ãîäà.

4.10. Ïðè íåîáõîäèìîñòè, ðóêîâîäèòåëü ÍÈÐ ìîæåò âûäàâàòü èñïîëíè-
òåëÿì ãîäîâûå èíäèâèäóàëüíûå çàäàíèÿ.

4.11. Â òå÷åíèè âûïîëíåíèÿ ÍÈÐ íà êàôåäðå õðàíÿòñÿ:
� ÒÇ íà âûïîëíåíèÿ ÍÈÐ;
� êàëåíäàðíûé ïëàí âûïîëíåíèÿ ÍÈÐ;
� èíäèâèäóàëüíûå çàäàíèÿ èñïîëíèòåëåé (ïðè íàëè÷èè).
4.12. ÒÇ íà âûïîëíåíèÿ ÍÈÐ è êàëåíäàðíûé ïëàí âûïîëíåíèÿ ÍÈÐ

õðàíÿòñÿ â ÍÈ× â òå÷åíèå âûïîëíåíèÿ ÍÈÐ, à òàêæå â òå÷åíèå 3 ëåò ïîñëå
îêîí÷àíèÿ.

4.13. Â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ âûñîêîãî íàó÷íîãî óðîâíÿ èññëåäîâàíèé
è êîíêóðåíòîñïîñîáíîñòè ðåçóëüòàòîâ íàó÷íî-òåõíè÷åñêîé äåÿòåëüíîñòè
ÄÎÍÍÒÓ, îïðåäåëåíèÿ àêòóàëüíîñòè è öåëåñîîáðàçíîñòè ïðîâåäåíèÿ ÍÈÐ,
à òàêæå äëÿ âûáîðà íàïðàâëåíèé èññëåäîâàíèé ïðè èõ âûïîëíåíèè, ÍÈÐ,
ïðåäóñìàòðèâàþùèå ñîçäàíèå îõðàíîñïîñîáíûõ ÐÍÒÄ, äîëæíû ñîïðîâîæ-
äàòüñÿ ïàòåíòíûìè èññëåäîâàíèÿìè.

1) Ïðîâåäåíèå ïàòåíòíûõ èññëåäîâàíèé è ïðåäñòàâëåíèå èõ ðåçóëüòàòîâ
ïðåäóñìàòðèâàþòñÿ â ÒÇ è êàëåíäàðíîì ïëàíå âûïîëíåíèÿ ÍÈÐ.

2) Îòñóòñòâèå ïàòåíòíûõ èññëåäîâàíèé äîëæíî áûòü îáîñíîâàíî íà ýòà-
ïå ïîäãîòîâêè ÒÇ â ñëóæåáíîé çàïèñêå íà èìÿ ïðîðåêòîðà ïî íàó÷íîé ðàáîòå
ÄÎÍÍÒÓ, êîòîðàÿ çàâåðÿåòñÿ â Îòäåëå èíòåëëåêòóàëüíîé ñîáñòâåííîñòè è
ïàòåíòíî-ëèöåíçèîííîé ðàáîòû ÄÎÍÍÒÓ.

5 ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ НА ВЫПОЛНЕНИЕ НИР

5.1. ÒÇ ðàçðàáàòûâàþò â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè êîìïëåêñà ñòàí-
äàðòîâ ÑÐÏÏ, ÅÑÏÄ è äðóãèõ â ñîîòâåòñòâèè ñ îáëàñòüþ ïðèëîæåíèÿ ÍÈÐ.

5.2. Â îáùåì ñëó÷àå ÒÇ íà ÍÈÐ óòâåðæäàåò ðóêîâîäèòåëü � ðåêòîð
ÄÎÍÍÒÓ èëè ïðîðåêòîð ïî íàó÷íîé ðàáîòå.

5.3. Ñóùåñòâóåò ðÿä ñòàíäàðòîâ è íîðìàòèâíûõ àêòîâ ðåãëàìåíòèðóþ-
ùèõ ñîñòàâëåíèå òåõíè÷åñêîãî çàäàíèÿ.

Ñëåäóåò îòìåòèòü ìåæãîñóäàðñòâåííûé ñòàíäàðò [4], îòíîñÿùèéñÿ ê
ÅÑÏÄ. Äëÿ àâòîìàòèçèðîâàííûõ ñèñòåì� [5]. Â îòíîøåíèè êîíñòðóêòîðñêèõ
ðàáîò ñîñòàâëåíèå ÒÇ, êàê ïðàâèëî, ðåãëàìåíòèðóåòñÿ ñòàíäàðòàìè ñèñòåìû
ðàçðàáîòêè è ïîñòàíîâêè ïðîäóêöèè íà ïðîèçâîäñòâî. Òàê â Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè ýòî [6], à â Óêðàèíå � [7]. Â îòíîøåíèè ÒÇ äëÿ ÍÈÐ îñíîâ-
íûå òðåáîâàíèÿ ïðèñóòñòâóþò â [1]. Ñòàíäàðò ДСТУ 3973-2000 Правила
виконання науково-дослiдних робiт. Загальнi положення [8] ìîæåò áûòü
èñïîëüçîâàí êàê äîïîëíåíèå â ÷àñòè, â êîòîðîé íå ïðîòèâîðå÷èò ñòàíäàðòàì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.
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Òðåáîâàíèÿ ê ñîñòàâëåíèþ è îôîðìëåíèþ ÒÇ â ðàçëè÷íûõ ñòàíäàðòàõ
áëèçêè è îòëè÷àþòñÿ ãëóáèíîé ïðîðàáîòêè îòäåëüíûõ ïóíêòîâ. Îíè ìîãóò
áûòü êîíêðåòèçèðîâàíû ñ ó÷¼òîì äðóãèõ íîðìàòèâíî-ïðàâîâûõ àêòîâ.

5.4. Ñ ó÷¼òîì ðàçëè÷íîé íàïðàâëåííîñòè ÍÈÐ, âûïîëíÿåìûõ â
ÄÎÍÍÒÓ, ÒÇ äîëæíî âêëþ÷àòü ñëåäóþùèå ðàçäåëû:

Íàçâàíèå è øèôð òåìû.
Îñíîâàíèå äëÿ âûïîëíåíèÿ ÍÈÐ.
Òåõíèêî-ýêîíîìè÷åñêîå îáîñíîâàíèå. Öåëè è çàäà÷è ÍÈÐ.
Òðåáîâàíèÿ ê âûïîëíåíèþ ÍÈÐ.
Òåõíè÷åñêèå òðåáîâàíèÿ.
Ýòàïû ÍÈÐ.
Òðåáîâàíèÿ ê ðàçðàáàòûâàåìîé äîêóìåíòàöèè.
Ïîðÿäîê âûïîëíåíèÿ è ïðè¼ìêè ÍÈÐ.
Ñðîêè âûïîëíåíèÿ ÍÈÐ.
5.5. Êðîìå òîãî, â çàâèñèìîñòè îò òåìàòèêè ÍÈÐ ÒÇ ìîæåò èìåòü

òàêèå ðàçäåëû, êàê:
� òåõíèêî-ýêîíîìè÷åñêèå òðåáîâàíèÿ;
� òðåáîâàíèÿ ê ïðîãðàììå èëè ïðîãðàììíîìó èçäåëèþ;
� òðåáîâàíèÿ ê ïðîãðàììíîé äîêóìåíòàöèè;
� òðåáîâàíèÿ ê ìàòåðèàëàì, ñûðüþ è ïîêóïíûì êîìïëåêòóþùèì

èçäåëèÿì;
� òðåáîâàíèÿ ê êîíñåðâàöèè, óïàêîâêå è ìàðêèðîâêå;
� ñïåöèàëüíûå òðåáîâàíèÿ;
� òðåáîâàíèÿ ê òåõíè÷åñêîé çàùèòå èíôîðìàöèè ñ îãðàíè÷åííûì

äîñòóïîì.

Ïðèìåð îôîðìëåíèÿ ÒÇ ïðèâåäåí â Ïðèëîæåíèè B.

6 СОДЕРЖАНИЕ, ПОРЯДОК И ОТЧЁТНОСТЬ ПРИ ПРОВЕДЕНИИ
ПАТЕНТНЫХ ИССЛЕДОВАНИЙ

6.1. Ïðè âûïîëíåíèè ÍÈÐ ñîäåðæàíèå ïàòåíòíûõ èññëåäîâàíèé â
çàâèñèìîñòè îò çàäà÷, ïîñòàâëåííûõ ïåðåä èñïîëíèòåëÿìè, ìîæåò áûòü íà-
ïðàâëåíî íà:

� îáîñíîâàíèå îïòèìàëüíîãî íàïðàâëåíèÿ íàó÷íûõ èññëåäîâàíèé;
� îáîñíîâàíèå ïðåäëîæåíèé î öåëåñîîáðàçíîñòè ðàçðàáîòêè íîâûõ

îáúåêòîâ ïðîìûøëåííîé ñîáñòâåííîñòè, îáåñïå÷èâàþùèõ äîñòèæåíèå ïðåäó-
ñìîòðåííûõ òåõíè÷åñêèõ ïîêàçàòåëåé;

� îáîñíîâàíèå öåëåñîîáðàçíîñòè ïðàâîâîé îõðàíû ÐÍÒÄ;
� àíàëèç êîíêóðåíòîñïîñîáíîñòè ñîçäàííûõ ÐÍÒÄ;
� ðåøåíèÿ ðÿäà äðóãèõ çàäà÷, îïðåäåë¼ííûõ ðóêîâîäèòåëåì ÍÈÐ.
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Ïî ñâîåìó õàðàêòåðó è ñîäåðæàíèþ ïàòåíòíûå èññëåäîâàíèÿ îòíîñÿòñÿ
ê ïðèêëàäíûì ÍÈÐ.

6.2. Ïàòåíòíûå èññëåäîâàíèÿ âûïîëíÿþòñÿ èñïîëíèòåëÿìè, êàê ïðà-
âèëî, íà I ýòàïå âûïîëíåíèÿ ÍÈÐ. Ïàòåíòíûå èññëåäîâàíèÿ âûïîëíÿþòñÿ
ïîä ðóêîâîäñòâîì ñïåöèàëèñòîâ è ïðè èíôîðìàöèîííî-àíàëèòè÷åñêîì îáåñ-
ïå÷åíèè Îòäåëà èíòåëëåêòóàëüíîé ñîáñòâåííîñòè è ïàòåíòíî-ëèöåíçèîííîé
ðàáîòû ÄÎÍÍÒÓ.

6.3. Ïðè âûïîëíåíèè ïàòåíòíûõ èññëåäîâàíèé ñëåäóåò ðóêîâîäñòâî-
âàòüñÿ [9].

6.4. Ïàòåíòíûå èññëåäîâàíèÿ ïðîâîäèìûå ïî ÍÈÐ, êàê ïðàâèëî,
ïðåäñòàâëÿþò ïîèñê ñóùåñòâóþùèõ òåõíè÷åñêèõ ðåøåíèé ïî ýëåêòðîííûì
ïàòåíòíûì áàçàì è èõ àíàëèç. Â îò÷¼òå î ïðîâåä¼ííîì ïîèñêå ïî ÍÈÐ äîñòà-
òî÷íî ïðèëîæèòü ñâîäíóþ òàáëèöó ñ èíôîðìàöèåé î íàéäåííûõ òåõíè÷åñêèõ
ðåøåíèÿõ (ñì. ï. 6.7).

6.5. Çàäàíèå íà ïðîâåäåíèå ïàòåíòíûõ èññëåäîâàíèé (Ïðèëîæåíèå Ä)
ðàçðàáàòûâàþò íà I ýòàïå ÍÈÐ íåïîñðåäñòâåííî èñïîëíèòåëÿìè ðàáîòû
ñîâìåñòíî ñî ñïåöèàëèñòàìè Îòäåëà èíòåëëåêòóàëüíîé ñîáñòâåííîñòè è
ïàòåíòíî-ëèöåíçèîííîé ðàáîòû è óòâåðæäàåò ïðîðåêòîð ïî íàó÷íîé ðàáîòå
ÄÎÍÍÒÓ.

Çàäàíèå íà ïðîâåäåíèå ïàòåíòíûõ èññëåäîâàíèé âêëþ÷àåò: íàèìåíîâà-
íèå è øèôð ðàáîòû, êàëåíäàðíûé ïëàí, îïðåäåëÿþùèé êîíêðåòíûå âèäû
èññëåäîâàíèé; îò÷¼òíûå äîêóìåíòû, êîòîðûå äîëæíû áûòü ïîäãîòîâëåíû. Â
ãðàôå ¾Èñïîëíèòåëè¿ óêàçûâàþòñÿ êîíêðåòíûå îòâåòñòâåííûå ëèöà, ïðîâî-
äÿùèå ïàòåíòíûé ïîèñê. Â ãðàôå ¾Ñðîêè¿ óêàçûâàþòñÿ ñðîêè ïðîâåäåíèÿ
ïàòåíòíûõ èññëåäîâàíèé îò 1-é íåäåëè äî 3-õ ìåñÿöåâ.

6.6. Ðåãëàìåíò ïîèñêà (Ïðèëîæåíèå Å) ðàçðàáàòûâàþò èñïîëíèòåëè
ðàáîòû ñîâìåñòíî ñî ñïåöèàëèñòàìè Îòäåëà èíòåëëåêòóàëüíîé ñîáñòâåííî-
ñòè è ïàòåíòíî-ëèöåíçèîííîé ðàáîòû ÄÎÍÍÒÓ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàäàíèåì
íà ïðîâåäåíèå ïàòåíòíûõ èññëåäîâàíèé. Ðåãëàìåíò ïîèñêà (âèä èñòî÷íèêîâ,
ïåðå÷åíü ñòðàí, ãëóáèíó ïîèñêà), îáîñíîâûâàåòñÿ èñïîëíèòåëÿìè ñ ó÷¼òîì
îáåñïå÷åíèÿ ðåøåíèÿ çàäà÷, ïîñòàâëåííûõ â çàäàíèè.

6.7. Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåä¼ííîãî ïîèñêà îòáèðàåòñÿ èíôîðìàöèÿ äëÿ
äàëüíåéøåãî àíàëèçà è ñîñòàâëåíèÿ îò÷¼òà. Îò÷¼ò î ïàòåíòíûõ èññëåäî-
âàíèÿõ ïîäãîòàâëèâàåòñÿ ïî îêîí÷àíèþ èõ ïðîâåäåíèÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ
óêàçàííûìè ñðîêàìè (Ïðèëîæåíèå Æ).

6.8. Îò÷¼ò î ïàòåíòíûõ èññëåäîâàíèÿõ ïîäïèñûâàåòñÿ íàó÷íûì ðóêî-
âîäèòåëåì ÍÈÐ, ðóêîâîäèòåëåì Îòäåëà èíòåëëåêòóàëüíîé ñîáñòâåííîñòè è
ïàòåíòíî-ëèöåíçèîííîé ðàáîòû è óòâåðæäàåòñÿ ïðîðåêòîðîì ïî íàó÷íîé ðà-
áîòå ÄÎÍÍÒÓ.

Îò÷¼ò î ïàòåíòíûõ èññëåäîâàíèÿõ õðàíèòñÿ â êîìïëåêòå äîêóìåíòàöèè
íà ÍÈÐ â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì äëÿ õðàíåíèÿ ýòîé äîêóìåíòàöèè. Îäèí
ýêçåìïëÿð ïåðåäà¼òñÿ â Îòäåë èíòåëëåêòóàëüíîé ñîáñòâåííîñòè è ïàòåíòíî-
ëèöåíçèîííîé ðàáîòû ÄÎÍÍÒÓ.
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Îò÷¼ò î ïàòåíòíûõ èññëåäîâàíèÿõ âêëþ÷àåò:
� òèòóëüíûé ëèñò (Ïðèëîæåíèå Ç),
� ñïèñîê èñïîëíèòåëåé (ñ ïîäïèñÿìè),
� ñîäåðæàíèå,
� îáùèå äàííûå îá èññëåäóåìîì îáúåêòå,
� îñíîâíîé (àíàëèòè÷åñêèé) ðàçäåë,
� çàêëþ÷åíèå (âûâîäû),
� ïðèëîæåíèÿ (çàäàíèå, ðåãëàìåíò, îò÷¼ò î ïîèñêå).
Îáùèå äàííûå îá îáúåêòå èññëåäîâàíèé äîëæíû ñîäåðæàòü äàòó íà-

÷àëà è îêîí÷àíèÿ ðàáîòû (ãîä, ìåñÿö), êðàòêîå îïèñàíèå îáúåêòà, åãî
íàçíà÷åíèå, îáëàñòü ïðèìåíåíèÿ, è ìîãóò áûòü äîïîëíåíû äðóãîé èíôîð-
ìàöèåé (íàèìåíîâàíèå, îòðàñëåâàÿ ïðèíàäëåæíîñòü îðãàíèçàöèè-çàêàç÷èêà,
ïðåäïðèÿòèÿ-èçãîòîâèòåëÿ è ò.ä.).

Ãëàâíûì ðàçäåëîì îò÷¼òà î ïàòåíòíûõ èññëåäîâàíèÿõ ÿâëÿåòñÿ îñíîâ-
íîé (àíàëèòè÷åñêèé) ðàçäåë, êîòîðûé ñîñòàâëÿþò èñïîëíèòåëè èññëåäîâàíèé
íà îñíîâå îò÷¼òà î ïîèñêå è äðóãîé èíôîðìàöèè, âûíåñåííîé â Ïðèëîæåíèÿ
ê îò÷¼òó.

Îñíîâíîé (àíàëèòè÷åñêèé) ðàçäåë îò÷¼òà î ïàòåíòíûõ èññëåäîâàíèÿõ
ñîäåðæèò:

� àíàëèç è îáîáùåíèå èíôîðìàöèè â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîñòàâëåííûìè
ïåðåä ïàòåíòíûìè èññëåäîâàíèÿìè çàäà÷àìè;

� îáîñíîâàíèå îïòèìàëüíûõ ïóòåé äîñòèæåíèÿ êîíå÷íîãî ðåçóëüòàòà
âûïîëíåíèÿ ÍÈÐ;

� îöåíêó ñîîòâåòñòâèÿ çàâåðø¼ííûõ ïàòåíòíûõ èññëåäîâàíèé çàäàíèþ
íà èõ ïðîâåäåíèå, äîñòîâåðíîñòè èõ ðåçóëüòàòîâ, ñòåïåíè ðåøåíèÿ ïîñòàâëåí-
íûõ ïåðåä ïàòåíòíûìè èññëåäîâàíèÿìè çàäà÷, îáîñíîâàíèå íåîáõîäèìîñòè
ïðîâåäåíèÿ äîïîëíèòåëüíûõ ïàòåíòíûõ èññëåäîâàíèé.

Â çàêëþ÷åíèè ïðèâîäÿò: îáîáù¼ííûå âûâîäû ïî ðåçóëüòàòàì ïðî-
âåä¼ííûõ ïàòåíòíûõ èññëåäîâàíèé, îöåíêó ñîñòîÿíèÿ âûïîëíåíèÿ ÍÈÐ,
ñîîòâåòñòâèå èõ òðåáîâàíèÿì ê êîíå÷íûì ðåçóëüòàòàì ðàáîòû, öåëÿì, ïëà-
íàì; ïðåäëîæåíèÿ ïî èñïîëüçîâàíèþ ðåçóëüòàòîâ ïàòåíòíûõ èññëåäîâàíèé
äëÿ ñîâåðøåíñòâîâàíèÿ íàó÷íî-òåõíè÷åñêîé ïðîäóêöèè, â ò.÷. öåëåñîîá-
ðàçíîñòü êîððåêòèðîâêè ïðîöåññà ïðîâîäèìûõ ðàáîò äëÿ óñêîðåíèÿ èõ
ïðîâåäåíèÿ è ïîâûøåíèÿ óðîâíÿ èõ ðåçóëüòàòîâ; îáåñïå÷åíèå îïòèìàëü-
íûõ óñëîâèé ðåàëèçàöèè ðåçóëüòàòîâ ÍÈÐ, â ò.÷. ïðàâîâàÿ îõðàíà îáúåêòîâ
èíòåëëåêòóàëüíîé ñîáñòâåííîñòè, îáåñïå÷åíèå ïàòåíòíîé ÷èñòîòû èëè ïðèîá-
ðåòåíèå ëèöåíçèé è ò.ä.

6.9. Îò÷¼ò î ïàòåíòíûõ èññëåäîâàíèÿõ ñîñòàâëÿåòñÿ èñïîëíèòåëÿìè
ÍÈÐ è ìîæåò âêëþ÷àòüñÿ â îò÷¼ò î ÍÈÐ â âèäå ïðèëîæåíèÿ ñî ñêâîçíîé
íóìåðàöèåé èëè ñîñòàâëÿòü îòäåëüíûé òîì (÷àñòü).
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7 ОТЧЁТНОСТЬ, ПРИЁМКА И ОФОРМЛЕНИЕ РЕЗУЛЬТАТОВ НИР

7.1. Ïî îêîí÷àíèè ñðîêà âûïîëíåíèÿ ÍÈÐ èëè åå ýòàïà, îêàí÷èâàþ-
ùåãîñÿ ïðîìåæóòî÷íûì îò÷¼òîì, îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðè¼ìêà ýòàïà èëè ÍÈÐ â
öåëîì. Ïðè¼ìêà ÍÈÐ â öåëîì çàâåðøàåò åå âûïîëíåíèå.

7.2. Ïðè¼ìêà ÍÈÐ, ôèíàíñèðóåìûõ â ïðåäåëàõ îáùåé íàãðóçêè ïðåïî-
äàâàòåëåé, îñóùåñòâëÿåòñÿ ðóêîâîäñòâîì ÄÎÍÍÒÓ ïîñëå ðàññìîòðåíèÿ íà
Ñîâåòå ôàêóëüòåòà ïðè íàëè÷èè âñåé íåîáõîäèìîé ÎÍÒÄ.

7.3. Ðåçóëüòàòû ïðè¼ìêè îôîðìëÿþò àêòîì ïðè¼ìêè ýòàïà ÍÈÐ, óòâåð-
æäàåìûì ïðîðåêòîðîì ïî íàó÷íîé ðàáîòå ÄÎÍÍÒÓ. Óòâåðæä¼ííûé àêò
ÿâëÿåòñÿ îñíîâàíèåì äëÿ òîãî, ÷òîáû ñ÷èòàòü ÍÈÐ èëè åå ýòàï çàâåðø¼í-
íûìè.

7.4. ÎÍÒÄ ïî ÍÈÐ óòâåðæäàåòñÿ ïðîðåêòîðîì ïî íàó÷íîé ðàáîòå
ÄÎÍÍÒÓ.

7.5. Ðåçóëüòàòû ÍÈÐ è ðàçðàáîòàííàÿ ÎÍÒÄ äîëæíû áûòü ðàññìîòðå-
íû íà çàñåäàíèè êàôåäðû è íà Ñîâåòå ôàêóëüòåòà èëè íà ÍÒÑ.

ÍÒÑ ìîæåò ðàññìàòðèâàòü ðåçóëüòàòû òåõ ÍÈÐ, â êîòîðûõ ó÷àñòâî-
âàëè ïðåïîäàâàòåëè è ñïåöèàëèñòû êàôåäð ðàçíûõ ôàêóëüòåòîâ, ñîòðóäíèêè
äðóãèõ îáðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèé èëè íàó÷íûõ îðãàíèçàöèé.

7.6. Îáÿçàòåëüíûì ýëåìåíòîì ÎÍÒÄ ÿâëÿåòñÿ íàó÷íûé îò÷¼ò, êîòî-
ðûé âêëþ÷àåò âñå ìàòåðèàëû, ïîëó÷åííûå è ñèñòåìàòèçèðîâàííûå â ïðîöåññå
èññëåäîâàíèé. Ê íåìó ïðåäúÿâëÿþò òàêèå îñíîâíûå òðåáîâàíèÿ: ÷¼òêîñòü ïî-
ñòðîåíèÿ è ëîãè÷åñêàÿ ïîñëåäîâàòåëüíîñòü èçëîæåíèÿ ìàòåðèàëà, êðàòêîñòü
è òî÷íîñòü ôîðìóëèðîâîê, êîíêðåòíîñòü èçëîæåíèÿ ðåçóëüòàòîâ ðàáîòû, óáå-
äèòåëüíîñòü àðãóìåíòàöèè è äîêàçàòåëüíîñòü âûâîäîâ è ðåêîìåíäàöèé. Ïðè
ñîñòàâëåíèè íàó÷íûõ îò÷¼òîâ ñëåäóåò ðóêîâîäñòâîâàòüñÿ òðåáîâàíèÿìè [10] �
îáùèå òðåáîâàíèÿ ê îò÷¼òó, [11] � äëÿ ïðàâèëüíîãî íàïèñàíèÿ îáîçíà÷åíèé
åäèíèö èçìåðåíèé, [12] � äëÿ îôîðìëåíèÿ áèáëèîãðàôè÷åñêèõ ññûëîê.

Ïðèëîæåíèå ÁÈÁËÈÎÃÐÀÔÈß, êîòîðîå âêëþ÷àåò áèáëèîãðàôè÷åñêèé
ñïèñîê ïóáëèêàöèé è ïàòåíòíûõ äîêóìåíòîâ, ïîëó÷åííûõ â ðåçóëüòàòå âûïîë-
íåíèÿ ÍÈÐ, îôîðìëÿåòñÿ ïî [13].

Ïðèìåðû îôîðìëåíèÿ òèòóëüíîãî ëèñòà îò÷¼òà ïî ÍÈÐ è ñïèñêà èñïîë-
íèòåëåé ïðèâåäåíû â Ïðèëîæåíèÿõ Ê è Ë.

7.7. Îò÷¼òû ïî ÍÈÐ, ôèíàíñèðóåìûì â ïðåäåëàõ îáùåé íàãðóçêè ïðå-
ïîäàâàòåëåé, îáÿçàòåëüíî äîëæíû áûòü îôîðìëåíû â òâ¼ðäîì ïåðåïë¼òå è
ñäàíû â ÍÈ× â 1 ýêçåìïëÿðå.

7.8. Îò÷¼ò è äðóãàÿ äîêóìåíòàöèÿ äîëæíû áûòü ñäàíû â ñðîê íå ïîçä-
íåå ÷åì ÷åðåç ìåñÿö ïîñëå îêîí÷àíèÿ ñðîêà âûïîëíåíèÿ ÍÈÐ. Ðóêîâîäèòåëü
íåñ¼ò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà ñâîåâðåìåííîñòü çàâåðøåíèÿ ÍÈÐ è
ñäà÷ó îò÷¼òà.

Приёмка этапов НИР
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7.9. Ïðè¼ìêà ýòàïà ÍÈÐ îñóùåñòâëÿåòñÿ àíàëîãè÷íî ïðè¼ìêå ÍÈÐ â
öåëîì.

Ïðè¼ìêà ýòàïà çàêëþ÷àåòñÿ â ðàññìîòðåíèè è îöåíêå ðåçóëüòàòîâ âû-
ïîëíåííûõ ðàáîò, êà÷åñòâà ïðåäúÿâëåííîé ÎÍÒÄ è äðóãèõ ìàòåðèàëîâ ïî
ýòàïó â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè ÒÇ.

7.10. Ïðè¼ìêà îñóùåñòâëÿåòñÿ òîëüêî òåõ ïðîìåæóòî÷íûõ ýòàïîâ, ïî
çàâåðøåíèþ êîòîðûõ â ÒÇ ïðåäóñìîòðåí ïðîìåæóòî÷íûé îò÷¼ò. Ïðè¼ìêà ïî-
ñëåäíåãî ýòàïà ÍÈÐ îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîñòàâå ïðè¼ìêè ÍÈÐ â öåëîì.

7.11. Ê ïðè¼ìêå ýòàïà èñïîëíèòåëü ÍÈÐ ïðåäîñòàâëÿåò â 2-õ ýêçåìïëÿ-
ðàõ:

� ÎÍÒÄ;
� âûïèñêà èç ïðîòîêîëà çàñåäàíèÿ êàôåäðû� èñïîëíèòåëÿ ÍÈÐ;
� âûïèñêà èç ïðîòîêîëà çàñåäàíèÿ Ñîâåòà ôàêóëüòåòà;
� îò÷¼ò î ïðîâåðêå íà ïëàãèàò.
7.12. Ïðè íàëè÷èè âñåõ ïðåäóñìîòðåííûõ äîêóìåíòîâ ÍÈ× ãîòîâèò àêò

ïðè¼ìêè ýòàïà ÍÈÐ (Ïðèëîæåíèÿõ Ì).
7.13. Ïîñëå ïðè¼ìêè ýòàïà îäèí ýêçåìïëÿð êîìïëåêòà äîêóìåíòîâ õðà-

íèòñÿ íà êàôåäðå, âûïîëíÿâøåé ÍÈÐ. Âòîðîé ýêçåìïëÿð õðàíèòñÿ â ÍÈ×.

Приёмка НИР в целом
7.14. Ïî îêîí÷àíèþ ïîñëåäíåãî ýòàïà ÍÈÐ îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðèåìêà

ÍÈÐ â öåëîì.
7.15. Ïîñëå ðàññìîòðåíèÿ ÎÍÒÄ íà çàñåäàíèè êàôåäðû è íà Ñîâåòå

ôàêóëüòåòà èëè íà ÍÒÑ âìåñòå ñ îò÷¼òîì î ÍÈÐ â ÍÈ× ïîäàþòñÿ ñëåäóþùèå
ñîïðîâîäèòåëüíûå äîêóìåíòû:

� óòâåðæä¼ííûå àêòû ïðè¼ìêè çàâåðø¼ííûõ ýòàïîâ ÍÈÐ (ïðè
íàëè÷èè ïðîìåæóòî÷íîãî îò÷¼òà) � 1 ýêç.;

� óòâåðæä¼ííûé íàó÷íî-òåõíè÷åñêèé îò÷¼ò ïî ÍÈÐ и другую ОНТД
по НИР, предусмотренную ТЗ � 1 ýêç.;

� ìàêåòû, ïðîãðàììû è ìåòîäèêè èñïûòàíèé ìàêåòîâ, если это
предусмотрено ТЗ ;

� ðåêîìåíäàöèè è ïðåäëîæåíèÿ ïî ðåàëèçàöèè è èñïîëüçîâàíèþ
ðåçóëüòàòîâ ÍÈÐ;

� ðåöåíçèÿ âíóòðåííÿÿ (ñìåæíàÿ êàôåäðà èëè ôàêóëüòåò) � 1 ýêç.;
� ðåöåíçèÿ âíåøíÿÿ (ïðîìûøëåííîå ïðåäïðèÿòèå, íàó÷íàÿ îðãà-

íèçàöèÿ èëè îáðàçîâàòåëüíîå ó÷ðåæäåíèå âûñøåãî ïðîôåññèîíàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ) � 1 ýêç. Â ñëó÷àå íåâîçìîæíîñòè èëè íåöåëåñîîáðàçíîñòè ïî-
ëó÷åíèÿ âíåøíåé ðåöåíçèè ðóêîâîäèòåëü ÍÈÐ ïîäà¼ò íà èìÿ ïðîðåêòîðà ïî
íàó÷íîé ðàáîòå ÄÎÍÍÒÓ ñëóæåáíóþ çàïèñêó ñîãëàñîâàííóþ ñ çàâåäóþùèì
êàôåäðîé ñ óêàçàíèå ïðè÷èí èñêëþ÷åíèÿ âíåøíåé ðåöåíçèè;

� âûïèñêà èç ïðîòîêîëà çàñåäàíèÿ êàôåäðû� èñïîëíèòåëÿ ÍÈÐ�
1 ýêç.;
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� âûïèñêà èç ïðîòîêîëà çàñåäàíèÿ Ñîâåòà ôàêóëüòåòà � 1 ýêç;
� îò÷¼ò î ïðîâåðêå íà ïëàãèàò.
7.16. Ïðè¼ìêà ÍÈÐ, ôèíàíñèðóåìîé â ïðåäåëàõ îáùåé íàãðóçêè

ïðåïîäàâàòåëåé, çàêëþ÷àåòñÿ â ðàññìîòðåíèè è ïðîâåðêå ðåçóëüòàòîâ âûïîë-
íåííûõ ðàáîò íà ñîîòâåòñòâèå ÒÇ. Ïðè¼ìêó îñóùåñòâëÿåò êîìèññèÿ, êîòîðóþ
îðãàíèçóåò ÍÈ×.

7.17. Ïî ðåçóëüòàòàì ïðè¼ìêè ÍÈÐ ÍÈ× îôîðìëÿåò àêò ïðè¼ìêè
ÍÈÐ, ïîäïèñàííûé ïðåäñåäàòåëåì (ðóêîâîäèòåëåì ÍÈ×) è âñåìè ÷ëåíàìè
êîìèññèè è óòâåðæäàåìûé ïðîðåêòîðîì ïî íàó÷íîé ðàáîòå ÄÎÍÍÒÓ.

7.18. Â àêòå óêàçûâàþò:
� ñîîòâåòñòâèå ðåçóëüòàòîâ çàäàííûì â ÒÇ òðåáîâàíèÿì;
� ðåçóëüòàòû îöåíêè òåõíè÷åñêîãî óðîâíÿ è êîíêóðåíòîñïîñîáíîñòè

ïðîäóêöèè, â òîì ÷èñëå â ïàòåíòíî-ïðàâîâîì àñïåêòå;
� ðåçóëüòàòû îöåíêè ðàçðàáîòàííîé òåõíè÷åñêîé äîêóìåíòàöèè

(âêëþ÷àÿ ïðîåêò ÒÓ);
� ðåêîìåíäàöèè î âîçìîæíîñòè äàëüíåéøåãî èñïîëüçîâàíèÿ ðåçóëüòà-

òîâ ÍÈÐ;
� çàìå÷àíèÿ è ïðåäëîæåíèÿ ïî äîðàáîòêå ïðîäóêöèè è äîêóìåíòàöèè

(ïðè íåîáõîäèìîñòè);
� äðóãèå ðåêîìåíäàöèè, çàìå÷àíèÿ è ïðåäëîæåíèÿ êîìèññèè.
7.19. Óòâåðæäåíèå àêòà ïðè¼ìêè îçíà÷àåò îêîí÷àíèå ðàçðàáîòêè,

ïðåêðàùåíèå äåéñòâèÿ ÒÇ (åñëè îíî íå ðàñïðîñòðàíÿåòñÿ íà äàëüíåéøèå
ðàáîòû), ñîãëàñîâàíèå ïðåäñòàâëåííûõ ÒÓ, òåõíè÷åñêîé äîêóìåíòàöèè.

7.20. Äàòîé îêîí÷àíèÿ ÍÈÐ ñ÷èòàþò äàòó óòâåðæäåíèÿ àêòà ïðè¼ìêè.
7.21. Çàêîí÷åííàÿ ÍÈÐ ñ÷èòàåòñÿ ðåàëèçîâàííîé, åñëè åå ðåçóëüòàòû

èñïîëüçîâàíû ïðè ðàçðàáîòêå:
� îñíîâíûõ íàïðàâëåíèé èëè ðåñïóáëèêàíñêèõ (ìåæãîñóäàðñòâåííûõ)

öåëåâûõ ïðîãðàìì ðàçâèòèÿ íàóêè è òåõíèêè;
� íîâûõ (ìîäåðíèçàöèè ñóùåñòâóþùèõ) îáðàçöîâ ïðîäóêöèè èëè èõ

ñîñòàâíûõ ÷àñòåé;
� ÒÇ, ïî êîòîðûì ðàçðàáàòûâàþò íîâûå (ìîäåðíèçèðóþò ñóùåñòâóþ-

ùèå) îáðàçöû ïðîäóêöèè;
� ðåøåíèÿ î êîðåííîì èçìåíåíèè íàïðàâëåíèé îòäåëüíûõ íàó÷íî-

èññëåäîâàòåëüñêèõ, îïûòíî-êîíñòðóêòîðñêèõ èëè îïûòíî-òåõíîëîãè÷åñêèõ
ðàáîò;

� ÒÇ íà äðóãèå ÍÈÐ;
� íîðìàòèâíûõ, òåõíè÷åñêèõ è îðãàíèçàöèîííî-ìåòîäè÷åñêèõ äîêóìåí-

òîâ (ñòàíäàðòîâ, ïîëîæåíèé, ìåòîäèê, èíñòðóêöèé, ðóêîâîäñòâ è äð.), èñïîëü-
çóåìûõ ïðè ðàçðàáîòêå, ïðîèçâîäñòâå, ýêñïëóàòàöèè è ðåìîíòå ïðîäóêöèè;

� ïðîãðàìì è ìåòîäèê èñïûòàíèé íîâûõ (ìîäåðíèçèðîâàííûõ)
îáðàçöîâ ïðîäóêöèè;
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� íîðìàòèâíûõ è îðãàíèçàöèîííî-ìåòîäè÷åñêèõ äîêóìåíòîâ (ñòàíäàð-
òîâ, ïîëîæåíèé, ìåòîäèê, èíñòðóêöèé, ðóêîâîäñòâ è äð.), èñïîëüçóåìûõ ïðè
ðàçðàáîòêå è îñóùåñòâëåíèè îáðàçîâàòåëüíîé è ãóìàíèòàðíîé ïîëèòèêè.

7.22. Ïî îêîí÷àíèè ïðè¼ìêè îäèí ýêçåìïëÿð ÎÍÒÄ õðàíèòñÿ íà êàôåä-
ðå, âûïîëíÿâøåé ÍÈÐ. Âòîðîé ýêçåìïëÿð ÎÍÒÄ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ â ÍÈ×.

8 ОБЪЕКТЫ ИНТЕЛЛЕКТУАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ,
СОЗДАННЫЕ ПРИ ВЫПОЛНЕНИИ НИР

8.1. Ïðè âûïîëíåíèè ÍÈÐ ìîãóò áûòü ñîçäàíû ÐÍÒÄ, òðåáóþùèå
ïðàâîâîé îõðàíû. ÐÍÒÄ, ñîçäàííûå â ïîðÿäêå âûïîëíåíèÿ ÍÈÐ ÿâëÿþòñÿ
ñëóæåáíûìè. Ïðàâî íà ïîëó÷åíèå ïàòåíòà, èñêëþ÷èòåëüíîå ïðàâî (ïðà-
âî èñïîëüçîâàíèÿ ÐÍÒÄ ïî ñâîåìó óñìîòðåíèþ, ðàçðåøåíèå èñïîëüçîâàíèÿ
äðóãèì ëèöàì, ïðåïÿòñòâîâàíèå íåïðàâîìåðíîìó èñïîëüçîâàíèþ, â ò.÷. çà-
ïðåùåíèå òàêîãî èñïîëüçîâàíèÿ) íà ñëóæåáíûå ÐÍÒÄ è äð. èìóùåñòâåííûå
ïðàâà ïðèíàäëåæàò ÄÎÍÍÒÓ (ðàáîòîäàòåëþ). Ðàáîòû ïî çàùèòå è çàêðåï-
ëåíèþ èíòåëëåêòóàëüíûõ ïðàâ íà ÐÍÒÄ âûïîëíÿåò Îòäåë èíòåëëåêòóàëüíîé
ñîáñòâåííîñòè è ïàòåíòíî-ëèöåíçèîííîé ðàáîòû ÄÎÍÍÒÓ ñ ó÷àñòèåì èñ-
ïîëíèòåëåé ÍÈÐ, îñíîâàíèåì äëÿ âûïîëíåíèÿ ðàáîò ñëóæèò óâåäîìëåíèå î
ñîçäàíèè ñëóæåáíîãî ÐÍÒÄ. Íàëè÷èå ó ÄÎÍÍÒÓ äîêóìåíòàëüíî ïîäòâåð-
æä¼ííûõ ïðàâ èíòåëëåêòóàëüíîé ñîáñòâåííîñòè ïîâûøàåò èíâåñòèöèîííóþ
ïðèâëåêàòåëüíîñòü åãî èññëåäîâàíèé è ðàçðàáîòîê.

8.2. Â ñëó÷àå ñîçäàíèÿ îõðàíîñïîñîáíîãî ÐÍÒÄ (èçîáðåòåíèÿ, ïîëåç-
íîé ìîäåëè, ïðîìûøëåííîãî îáðàçöà è äðóãèõ îáúåêòîâ ïðîìûøëåííîé
ñîáñòâåííîñòè), â ò.÷. îáúåêòîâ àâòîðñêîãî ïðàâà (ïðîãðàììû äëÿ ÝÂÌ, áàçû
äàííûõ è äð.) ïðè âûïîëíåíèè ÍÈÐ, àâòîðû èëè ðóêîâîäèòåëü ÍÈÐ äîëæíû
â ïèñüìåííîì âèäå óâåäîìèòü ðóêîâîäñòâî ÄÎÍÍÒÓ î ñîçäàíèè òàêîãî
ÐÍÒÄ, ïðåäñòàâèâ â Îòäåë èíòåëëåêòóàëüíîé ñîáñòâåííîñòè è ïàòåíòíî-
ëèöåíçèîííîé ðàáîòû ÄÎÍÍÒÓ âìåñòå ñ óâåäîìëåíèåì (Ïðèëîæåíèå È)
ïåðâè÷íîå îïèñàíèå îáúåêòà, êîòîðîå ðàñêðûâàåò ñóùíîñòü ÐÍÒÄ äîñòàòî÷-
íî ïîëíî è ÿñíî. Îòâåòñòâåííîñòü çà ñâîåâðåìåííîå óâåäîìëåíèå ðóêîâîäñòâà
ÄÎÍÍÒÓ âîçëàãàåòñÿ íà ðóêîâîäèòåëÿ ÍÈÐ.

8.3. ÄÎÍÍÒÓ ìîæåò ïðèíÿòü ðåøåíèå î ïåðåäà÷å ïðàâà íà ïîëó÷åíèå
ïàòåíòà íà ñîçäàííûé â ðåçóëüòàòå âûïîëíåíèÿ ÍÈÐ îáúåêò èíòåëëåêòóàëü-
íîé ñîáñòâåííîñòè, î ïåðåäà÷å èñêëþ÷èòåëüíîãî ïðàâà íà òàêîé îáúåêò, äðó-
ãîìó ëèöó ïîëíîñòüþ èëè ÷àñòè÷íî (ñîâìåñòíîå ïàòåíòîâàíèå). Ýòî êàñàåòñÿ
è èñêëþ÷èòåëüíûõ ïðàâ íà ñîçäàâàåìûå â ðåçóëüòàòå âûïîëíåíèÿ ÍÈÐ îáú-
åêòû àâòîðñêîãî ïðàâà (ïðîãðàìì äëÿ ÝÂÌ, áàç äàííûõ è äð.). Ïðèîáðåòåíèå
ïðàâ ÄÎÍÍÒÓ íà îáúåêòû èíòåëëåêòóàëüíîé ñîáñòâåííîñòè è ðàñïîðÿæåíèå
ïðàâàìè îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì
Äîíåöêîé Íàðîäíîé Ðåñïóáëèêè â îáëàñòè èíòåëëåêòóàëüíîé ñîáñòâåííîñòè.
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9 ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

9.1. Ðóêîâîäèòåëè ÍÈÐ íåñóò ïîëíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà äîñòîâåð-
íîñòü çàïîëíåííûõ äàííûõ â ÒÇ, êàëåíäàðíûõ ïëàíàõ, ÎÍÒÄ è äðóãîé
äîêóìåíòàöèè, ïîäãîòàâëèâàåìîé ïðè âûïîëíåíèè òåìû.

9.2. Îòâåòñòâåííîñòü çà àêòóàëüíûé ñîñòàâ èñïîëíèòåëåé íåñ¼ò îòâåò-
ñòâåííûé èñïîëíèòåëü ÍÈÐ. Âñå èçìåíåíèÿ ñîñòàâà ðàáî÷åãî êîëëåêòèâà
èñïîëíèòåëåé ÍÈÐ îôîðìëÿþòñÿ ÷åðåç ñëóæåáíóþ çàïèñêó íà èìÿ ïðîðåê-
òîðà ïî íàó÷íîé ðàáîòå ÄÎÍÍÒÓ, ñîãëàñîâàííóþ ñ ðóêîâîäèòåëåì ÍÈÐ.
Ïîñëå ýòîãî ñîòðóäíèêàìè ÍÈ× ãîòîâèòñÿ ïðèêàç íà âíåñåíèå èçìåíåíèé â
ñîñòàâ èñïîëíèòåëåé ÍÈÐ.

9.3. Â ñëó÷àå íåñâîåâðåìåííîé ñäà÷è îò÷¼òà ïî ÍÈÐ è/èëè îò÷¼òà
ïî ïàòåíòíûì èññëåäîâàíèÿì ðóêîâîäèòåëü ÍÈÐ ïèøåò ïîÿñíèòåëüíóþ
çàïèñêó íà èìÿ ïðîðåêòîðà ïî íàó÷íîé ðàáîòå ñ óêàçàíèåì ïðè÷èí, êîòîðûå
ïðåïÿòñòâîâàëè ñâîåâðåìåííîé ñäà÷è îò÷¼òà(îâ).
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Ñòàíäàðòèíôî, 2008. � 166 ñ. � (Ñèñòåìà ñòàíäàðòîâ ïî èíôîðìàöèè,
áèáëèîòå÷íîìó è èçäàòåëüñêîìó äåëó).

13. ÃÎÑÒ 7.1-2003. ÑÈÁÈÄ. Áèáëèîãðàôè÷åñêàÿ çàïèñü.
Áèáëèîãðàôè÷åñêîå îïèñàíèå. Îáùèå òðåáîâàíèÿ è ïðàâèëà ñîñòàâ-
ëåíèÿ [Òåêñò]. � ââåä. 01-07-2004. � Ì. : Èçäàòåëüñòâî ñòàíäàðòîâ,
2004. � 166 ñ. � (Ìåæãîñóäàðñòâåííûé ñòàíäàðò. Ñèñòåìà ñòàíäàðòîâ
ïî èíôîðìàöèè, áèáëèîòå÷íîìó è èçäàòåëüñêîìó äåëó).
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Приложение А
Пример оформления выписки из протокола заседания кафедры

ВЫПИСКА

èç ïðîòîêîëà çàñåäàíèÿ êàôåäðû ¾Àâòîìîáèëüíûé òðàíñïîðò¿
Àâòîìîáèëüíî-äîðîæíîãî èíñòèòóòà

ÃÎÓÂÏÎ ¾Äîíåöêèé íàöèîíàëüíûé òåõíè÷åñêèé óíèâåðñèòåò¿

11.09.2017 ã. ã. Ãîðëîâêà �1

Ïðåäñåäàòåëü, çàâåäóþùèé êàôåäðîé�Ìèùåíêî Í.È.
Ñåêðåòàðü �Ñóïðóí Â.Ë.
Ïðèñóòñòâîâàëè: ÁûêîâÂ.Â., ÂîðîíèíàÈ.Ô., Ãàðà÷óêÀ.Â., ÊîìîâÀ.Á.,

ÊóäèíîâÂ.È., ÍàìàêîíîâÁ.Â., ÍèêóëüøèíÑ.Â., ÑóäàêÔ.Ì., Õèì÷åíêîÀ.Â.,
Þð÷åíêîÞ.Â.

CËÓØÀËÈ:
Ñîîáùåíèå ä.ò.í., ïðîôåññîðà, çàâåäóþùåãî êàôåäðîé ¾Àâòîìîáèëüíûé

òðàíñïîðò¿ ÌèùåíêîÍ.È. îá îòêðûòèè ÍÈÐ íà òåìó ¾Ðàçðàáîòêà ìåòîäè-
êè îïðåäåëåíèÿ áàçîâûõ íîðì ðàñõîäà æèäêîãî òîïëèâà äëÿ àâòîìîáèëüíîãî
òðàíñïîðòà â óñëîâèÿõ Äîíåöêîé Íàðîäíîé Ðåñïóáëèêè¿.

ÂÛÑÒÓÏÈËÈ:
Ê.ò.í., äîöåíò Õèì÷åíêîÀ.Â. ñîîáùèë, ÷òî íîðìèðîâàíèå ðàñõîäà òîï-

ëèâà â Äîíåöêîé Íàðîäíîé Ðåñïóáëèêå àíàëîãè÷íî íîðìàòèâíûì àêòàì â
Óêðàèíå è â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îñíîâûâàåòñÿ íà ïîíÿòèè áàçîâîé íîðìû
ðàñõîäà, êîòîðàÿ óñòàíàâëèâàåòñÿ äëÿ äàííîãî òðàíñïîðòíîãî ñðåäñòâà.

Ðàáîòà ñ àíàëèòè÷åñêèìè ìåòîäèêàìè àíàëîãè÷íûìè ïðèíÿòûì â
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè íå ðàöèîíàëüíà äëÿ ÄÍÐ, êàê ñàìîñòîÿòåëüíîãî
ãîñóäàðñòâà, òàê êàê òðåáóåò çíà÷èòåëüíûõ ôèíàíñîâûõ çàòðàò, èíôîðìàöè-
îííûõ è ÷åëîâå÷åñêèõ ðåñóðñîâ äëÿ ñîçäàíèÿ è ïîääåðæàíèÿ áàçû äàííûõ
ïî âñåì ñóùåñòâóþùèì àâòîìîáèëÿì, êîòîðûå ìîãóò ýêñïëóàòèðîâàòüñÿ â
Ðåñïóáëèêå.

Îäíèì èç ðåøåíèé ïðîáëåìû íîðìèðîâàíèÿ ðàñõîäà òîïëèâà â
Äîíåöêîé Íàðîäíîé Ðåñïóáëèêå ðàçðàáîòêà íîâîé èëè àäàïòàöèÿ ñóùåñòâó-
þùåé ìåòîäèêè ýêñïåðèìåíòàëüíîãî îïðåäåëåíèÿ áàçîâîé íîðìû ðàñõîäà
òîïëèâà, ïðèìåíèìîé â óñëîâèÿõ Äîíåöêîé Íàðîäíîé Ðåñïóáëèêè.

ÏÎÑÒÀÍÎÂÈËÈ:
1. Ñ÷èòàòü, ÷òî äàíàÿ òåìà îòâå÷àåò ïðîôèëþ êàôåäðû.
2. Ðåêîìåíäîâàòü Ñîâåòó ôàêóëüòåòà âêëþ÷èòü â ïëàí ÍÈÐ ÀÄÈ

ÄÎÍÍÒÓ ÍÈÐ ¾Ðàçðàáîòêà ìåòîäèêè îïðåäåëåíèÿ áàçîâûõ íîðì ðàñõî-
äà æèäêîãî òîïëèâà äëÿ àâòîìîáèëüíîãî òðàíñïîðòà â óñëîâèÿõ Äîíåöêîé
Íàðîäíîé Ðåñïóáëèêè¿.
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3. Ðåêîìåíäîâàòü íàçíà÷èòü ðóêîâîäèòåëåì ÍÈÐ ê.ò.í., äîöåíòà
Õèì÷åíêîÀ.Â.

4. Ðåêîìåíäîâàòü íàçíà÷èòü îòâåòñòâåííûì èñïîëíèòåëåì ÍÈÐ ê.ò.í.,
äîöåíòà ÂîðîíèíóÈ.Ô.

5. Ðåêîìåíäîâàòü âêëþ÷èòü â ñîñòàâ èñïîëíèòåëåé ÍÈÐ:
� ê.ò.í., äîöåíòà ÁûêîâàÂ.Â.
� àññèñòåíòà ÑóïðóíàÂ.Ë.

Çàâåäóþùèé
êàôåäðîé ä.ò.í., ïðîô. Í.È. Ìèùåíêî

Ñåêðåòàðü Â.Ë. Ñóïðóí

Ñ ðåøåíèåì êàôåäðû îçíàêîìëåí è äàþ ñîãëàñèå íà ó÷àñòèå â ÍÈÐ:

À.Â. Õèì÷åíêî

È.Ô. Âîðîíèíà

Â.Â. Áûêîâ

Â.Ë. Ñóïðóí
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Приложение Б
Пример оформления выписки из протокола заседания

Совета факультета

ВЫПИСКА
èç ïðîòîêîëà çàñåäàíèÿ

Ñîâåòà ôàêóëüòåòà ¾Àâòîìîáèëüíûé òðàíñïîðò¿
Àâòîìîáèëüíî-äîðîæíîãî èíñòèòóòà

ÃÎÓÂÏÎ ¾Äîíåöêèé íàöèîíàëüíûé òåõíè÷åñêèé óíèâåðñèòåò¿

15.09.2017 ã. ã. Ãîðëîâêà �1

Ïðåäñåäàòåëü, äåêàí ôàêóëüòåòà �ÁûêîâÂ.Â.
Ñåêðåòàðü �Ñóïðóí Â.Ë.
Ïðèñóòñòâîâàëè: ÂîðîíèíàÈ.Ô., ÊîìîâÀ.Á., ÊóíèöàÂ.Â.,

ÌèùåíêîÍ.È., ÍèêóëüøèíÑ.Â., ÏðèñüÂ.Ï., ÑàâåíêîÂ.Í., Õèì÷åíêîÀ.Â.,
ÕíûêèíË.Ì., ×àëüöåâÌ.Í.

CËÓØÀËÈ:
Ñîîáùåíèå ä.ò.í., ïðîôåññîðà, çàâåäóþùåãî êàôåäðîé ¾Àâòîìîáèëüíûé

òðàíñïîðò¿ ÌèùåíêîÍ.È. îá îòêðûòèè ÍÈÐ íà òåìó ¾Ðàçðàáîòêà ìåòîäè-
êè îïðåäåëåíèÿ áàçîâûõ íîðì ðàñõîäà æèäêîãî òîïëèâà äëÿ àâòîìîáèëüíîãî
òðàíñïîðòà â óñëîâèÿõ Äîíåöêîé Íàðîäíîé Ðåñïóáëèêè¿.

ÂÛÑÒÓÏÈËÈ:
Ê.ò.í., äîöåíò Õèì÷åíêîÀ.Â. ñîîáùèë, ÷òî íîðìèðîâàíèå ðàñõîäà òîï-

ëèâà â Äîíåöêîé Íàðîäíîé Ðåñïóáëèêå ÿâëÿåòñÿ îäíîé èç íàñóùíûõ è
àêòóàëüíûõ çàäà÷ ðàçâèòèÿ ãîñóäàðñòâà è ðåàëèçàöèè ìåõàíèçìîâ ó÷¼òà è
êîíòðîëÿ íà àâòîìîáèëüíîì òðàíñïîðòå.

ÏÎÑÒÀÍÎÂÈËÈ:
1. Âêëþ÷èòü â ïëàí ÍÈÐ ÀÄÈ ÄÎÍÍÒÓ ÍÈÐ íà òåìó ¾Ðàçðàáîòêà

ìåòîäèêè îïðåäåëåíèÿ áàçîâûõ íîðì ðàñõîäà æèäêîãî òîïëèâà äëÿ àâòîìî-
áèëüíîãî òðàíñïîðòà â óñëîâèÿõ Äîíåöêîé Íàðîäíîé Ðåñïóáëèêè¿.

2. Íàçíà÷èòü ðóêîâîäèòåëåì ÍÈÐ ê.ò.í., äîöåíòà Õèì÷åíêîÀ.Â.
3. Íàçíà÷èòü îòâåòñòâåííûì èñïîëíèòåëåì òåìû ê.ò.í., äîöåíòà

ÂîðîíèíóÈ.Ô.
4. Âñå èñïîëíèòåëè îçíàêîìëåíû ñ ðåøåíèåì êàôåäðû è äàëè ñâî¼ ñî-

ãëàñèå.

Ïðåäñåäàòåëü Ñîâåòà, äåêàí
ôàêóëüòåòà, ê.ò.í., äîöåíò Â.Â. Áûêîâ

Ñåêðåòàðü Ñîâåòà Â.Ë. Ñóïðóí
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Приложение В
Пример оформления ТЗ на НИР

ÓÒÂÅÐÆÄÀÞ

Ïðîðåêòîð ïî íàó÷íîé ðàáîòå
ÃÎÓÂÏÎ ¾ÄÎÍÍÒÓ¿

Þ.Ô. Áóëãàêîâ

¾ ¿ 2017 ã.
ì.ï.

ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ

НА НАУЧНО-ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКУЮ РАБОТУ

(наименование темы)

(шифр « »)
(шифр НИР)

Íà÷àëî ÍÈÐ: ¾ ¿ 20 ã.

Îêîí÷àíèå ÍÈÐ: ¾ ¿ 20 ã.

ÐÅÊÎÌÅÍÄÎÂÀÍÎ

Ïðîòîêîë çàñåäàíèÿ êàôåäðû
¾Название кафедры¿
08.09.2017 �1

ÏÐÈÍßÒÎ

Ïðîòîêîë çàñåäàíèÿ Ñîâåòà
ôàêóëüòåòà
¾Название факультета¿
15.09.2017 �1
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1. ÎÑÍÎÂÀÍÈÅ ÄËß ÂÛÏÎËÍÅÍÈß ÍÈÐ
Решение Совета факультета о включении в план НИР ДОННТУ.
2. ÒÅÕÍÈÊÎ-ÝÊÎÍÎÌÈ×ÅÑÊÎÅ ÎÁÎÑÍÎÂÀÍÈÅ. ÖÅËÈ È

ÇÀÄÀ×È ÍÈÐ
Общая характеристика и оценка состояния вопросов, решаемых в

НИР. Технико-экономическое обоснование.
2.1. Öåëü ÍÈÐ
2.1.1. Èññëåäîâàíèå ïðèíöèïîâ (ïóòåé) ñîçäàíèÿ . . .
2.1.2. Ðàçðàáîòêà íàó÷íî-òåõíè÷åñêèõ îñíîâ . . .
2.1.3. Ñîçäàíèå . . .
2.1.4. Èññëåäîâàíèå âîïðîñîâ ýêñïëóàòàöèè . . .
2.2. Çàäà÷è ÍÈÐ
2.2.1. Îïðåäåëèòü . . .
2.2.2. Èññëåäîâàòü . . .
2.2.3. Ñîçäàòü . . .
3. ÒÐÅÁÎÂÀÍÈß Ê ÂÛÏÎËÍÅÍÈÞ ÍÈÐ
3.1. Основные требования, обеспечивающие выполнение стоящих пе-

ред НИР задач, в том числе требования, выработанные на основе анализа
отечественных и зарубежных материалов, результатов ранее выполнен-
ных прогнозно-поисковых и прикладных НИР, достижений и перспектив-
ных направлений развития науки и техники в области разрабатываемой
проблемы.

В процессе выполнения НИР должны быть проведены патентные ис-
следования и составлен отчёт (справка) о них.

3.2. Исследовать, обосновать и выбрать методы и средства . . .
3.3. Исследовать и показать эффективность (по выбранному и обосно-

ванному критерию) предлагаемого к разработке средства для практического
решения задач . . .

3.4. Разработать в экземплярах и провести полевые (лабо-
раторные) испытания экспериментального образца (установки, стенда,
автоматизированного рабочего места, препарата, методики и пр.).

3.5. Предполагаемыми результатами НИР являются . . .
Обоснование перспективных направлений прогнозно-поисковых и при-

кладных работ, методов (способов, специальных мероприятий) . . . .
3.6. Работа заканчивается. . . (разработкой и обоснованием проектов

ТЗ на выполнение аванпроекта, ТЗ на ОКР, разработкой и утверждени-
ем комплекта научно-технической документации, разработкой методики
и программного обеспечения и др.).

3.7. При условии определившихся на момент разработки настоящего
ТЗ составных частей НИР указываются наименования этих составных
частей:

Составная часть НИР—
Составная часть НИР—
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ТЗ на составные части НИР должны быть согласованы с руковод-
ством ДОННТУ.

3.8. В ходе работы должны быть разработаны, согласованы и утвер-
ждены установленным порядком следующие документы . . .

Перечень разрабатываемых нормативных документов, комплект-
ность макетов и др., перечень ведомств, с которыми подлежит согла-
сование (проведение экспертизы) нормативных документов, и порядок их
утверждения.

3.9. НИР в целом и составные части НИР должны выполняться в
соответствии с требованиями ГОСТ РВ 15.105-2001, ГОСТ 7.32-2001 . . .

4. ÒÅÕÍÈ×ÅÑÊÈÅ ÒÐÅÁÎÂÀÍÈß
4.1. Требования к создаваемым (модернизируемым) средствам и ме-

тодам . . . (технические характеристики, требования к эффективности,
экономичности, воспроизводимости и т.д.), определяемые их назначением,
условиями эксплуатации и применения.

4.2. Провести апробирование разрабатываемого . . .
4.3. В работе должны быть выработаны предложения и рекомендации

по внедрению методов и технологий. . . .
4.4. Для выбранного и обоснованного средства контроля должны быть

обоснованы и разработаны требования по метрологическому, методиче-
скому, техническому, информационному и программному обеспечению, а
также требования по обеспечению безопасности для жизни и здоровья
технического персонала и охране окружающей природной среды.

4.5. Обосновать научно-технические пути разработки . . .
5. ÝÒÀÏÛ ÍÈÐ

Òàáëèöà 1

№
Наименование этапа, содержание

работ по этапу

Выдаваемая
научно-

техническая
продукция

Сроки выполнения

начало окончан.
1 Выбор направления исследований.

Подбор и изучение научно-
технической литературы, научной
документации, патентной ин-
формации и других материалов,
относящихся к НИР.

Промежуточный
отчёт

январь
2017 г.

июнь
2017 г.

Обобщение материалов.
Составление аналитического об-
зора по исследуемой проблеме,
разработка методики выполнения
НИР.
Формирование и оценка возможных
направлений проведения исследова-
ний.
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Ïðîäîëæåíèå òàáëèöû 1

№
Наименование этапа, содержание

работ по этапу

Выдаваемая
научно-

техническая
продукция

Сроки выполнения

начало окончан.
Выбор направления исследований и
его технико-экономическое обосно-
вание.
Определение предварительного
объёма работ по НИР.
Подготовка и выдача ТЗ на состав-
ные части НИР (при необходимо-
сти).
Разработка, согласование и утвер-
ждение плана совместных работ на
выполнение НИР.
Приёмка соответствующего этапа
составных частей НИР (при их на-
личии).
Составление и оформление ОНТД
по этапу.
Рассмотрение и оценка результатов
проведённого этапа НИР на Совете
факультета, НТС или техническом
совещании специалистов.
Предъявление этапа НИР к приём-
ке, приёмка этапа (при необходимо-
сти)

2 Теоретические и эксперименталь-
ные исследования. Теоретические
исследования принципиальных во-
просов, разработка методик рас-
чётов, моделирование, математиче-
ское обеспечение работ (составление
алгоритмов программ и их реа-
лизация на ЭВМ) и обоснование
оптимальных схем и компоновок ма-
кетов (моделей, экспериментальных
образцов).

Промежуточный
отчёт. Методика,
программный про-
дукт и т.д.

июль
2017 г.

октябрь
2017 г.

Определение и создание макетов
(моделей, экспериментальных об-
разцов). Разработка частных про-
грамм и методик их испытаний.
Выбор необходимой испытательной
и контрольно-измерительной аппа-
ратуры с учетом заданных характе-
ристик и точности измерения пара-
метров.
Экспериментальные исследования и
испытания макетов (моделей, экспе-
риментальных образцов), обработка
результатов испытаний.
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Ïðîäîëæåíèå òàáëèöû 1

№
Наименование этапа, содержание

работ по этапу

Выдаваемая
научно-

техническая
продукция

Сроки выполнения

начало окончан.
Сопоставление результатов испы-
таний с теоретическими исследо-
ваниями, корректировка теоретиче-
ских разработок, совершенствова-
ние схем, компоновок макетов (мо-
делей, экспериментальных образ-
цов) на основании результатов про-
веденных экспериментальных ис-
следований.
Дополнительные исследования,
моделирование, доработка маке-
тов (моделей, экспериментальных
образцов). Проведение допол-
нительных экспериментальных
испытаний.
Обработка результатов проведен-
ных работ (при необходимости).
Приемка соответствующего этапа
составных частей НИР (при их на-
личии).
Составление и оформление ОНТД
по этапу. Рассмотрение и оценка ре-
зультатов проведенного этапа НИР
на Совете факультета, НТС или
техническом совещании специали-
стов. Предъявление этапа НИР к
приёмке, приёмка этапа (при необ-
ходимости).

3 Обобщение и оценка результатов
исследований, выпуск ОНТД по
НИР. Обобщение результатов ра-
боты. Оценка полноты и качества
решения поставленных перед НИР
задач.

Программа.
Итоговый от-
чёт. Утверждённые
методики и т.д.

ноябрь
2017 г.

декабрь
2017 г.

Технико-экономическая оценка
НИР. Разработка рекомендаций
и предложений по реализации и
использованию результатов НИР.
Разработка проекта ТЗ на ОКР или
проекта ТЗ на техническое предло-
жение и других технических доку-
ментов или проекта ТЗ на последу-
ющие НИР (при необходимости).
Составление и оформление ОНТД
по НИР. Рассмотрение и оценка
результатов проведенной НИР на
Совете факультета или НТС.
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Ïðîäîëæåíèå òàáëèöû 1

№
Наименование этапа, содержание

работ по этапу

Выдаваемая
научно-

техническая
продукция

Сроки выполнения

начало окончан.
Предъявление работы к приёмке.
Приёмка НИР с оформлением акта
приёмки. Оформление решения по
акту приёмки НИР

Ïðè íàëè÷èè íåñêîëüêèõ èñïîëíèòåëåé â òàáëèöó ââîäèòñÿ ãðàôà
¾Èñïîëíèòåëü ðàáîò¿.

6. ÒÐÅÁÎÂÀÍÈß Ê ÐÀÇÐÀÁÀÒÛÂÀÅÌÎÉ ÄÎÊÓÌÅÍÒÀÖÈÈ
6.1. ОНТД разрабатывается и оформляется в соответствии с требо-

ваниями ГОСТ 7.32-2001.
Вся отчётная документация представляется в НИЧ в отпечатан-

ном виде.
6.2. Макеты, разработанные в НИР, и проект акта передачи пред-

ставляются вместе с отчётной документацией.
6.3. При практическом апробировании результатов макетов и т. д.

совместно с отчётной документацией представляются акты результатов
испытаний, утверждённые должностными лицами, и другие документы,
подтверждающие результаты апробации.

7. ÏÎÐßÄÎÊ ÂÛÏÎËÍÅÍÈß È ÏÐÈ�ÌÊÈ ÍÈÐ
7.1. При привлечении к НИР исполнителей составных частей НИР го-

ловной исполнитель при выборе направлений исследований разрабатывает,
согласовывает с исполнителями составных частей, утверждает и выдаёт
им ТЗ на составную часть НИР и, при необходимости, заключает с ними
договора о сотрудничестве на выполнение составных частей НИР (этапов
составных частей НИР), проводит при исполнителях составных частей
НИР рассмотрение и приёмку их результатов.

7.2. Ответственный исполнитель НИР в процессе НИР осуществля-
ет техническое руководство и контроль за выполнением составных частей
НИР (этапов составных частей НИР).

7.3. Приёмка НИР в целом и ее этапов осуществляется комиссией
в соответствии с требованиями Положение о научно-исследовательских
работах, финансируемых в пределах общей нагрузки преподавателей, в
Государственном образовательном учреждении высшего профессионального
образования «Донецкий национальный технический университет».

Состав технических документов и материалов, предъявляемых к
приёмке НИР, допускается уточнять по согласованию с руководством
ДОННТУ.
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В случае отклонения приёмки НИР руководство ДОННТУ должно
уведомить Исполнителя и после доработки отчётные материалы по НИР
предъявляются повторно.

8. ÑÐÎÊÈ ÂÛÏÎËÍÅÍÈß ÍÈÐ
Íà÷àëî � январь 2018 г.
Îêîí÷àíèå � декабрь 2018 г.

Ðóêîâîäèòåëü ÍÈÐ Инициалы, Фамилия
(подпись)

(дата)

Çàâåäóþùèé êàôåäðîé Инициалы, Фамилия
(подпись)

(дата)

Çàìåñòèòåëü äåêàíà
ïî íàó÷íîé ðàáîòå Инициалы, Фамилия

(подпись)

(дата)
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Приложение Г
Пример календарного плана работ

КАЛЕНДАРНЫЙ ПЛАН РАБОТ

íà ïåðèîä ñ ïî
ïî ÍÈÐ �

Íàèìåíîâàíèå ðàáîò ïî
ÍÈÐ è îñíîâíûõ ýòàïîâ å¼

âûïîëíåíèÿ

Ñðîê
âûïîëíåíèÿ:
íà÷àëî,

îêîí÷àíèå
(ìåñÿö, ãîä)

Îæèäàåìûå
ðåçóëüòàòû.
Äîêóìåíò

Èñïîëíèòåëè
Ô.È.Î.

Íàçâàíèå 1-ãî ýòàïà . . .
ñåíòÿáðü 2016 �
íîÿáðü 2016

Îò÷¼ò

1. Àíàëèç íîðìàòèâíî-
ïðàâîâîé äîêóìåíòàöèè â
îòíîøåíèè. . .

01.09.2016�
15.10.2016

2. Ðàçðàáîòêà è èçãîòîâëå-
íèå . . .

16.10.2016�
14.11.2016

Ðàáî÷èå ÷åð-
òåæè, ìàêåò-
íûé îáðàçåö

3. Êîíòðîëüíûå èñïûòàíèÿ
15.11.2016�
30.11.2016

Ïðîòîêîëû
èñïûòàíèé

Ðóêîâîäèòåëü ÍÈÐ Инициалы, Фамилия
(подпись)

(дата)

Çàâåäóþùèé êàôåäðîé Инициалы, Фамилия
(подпись)

(дата)

Ïðîðåêòîð ïî íàó÷-
íîé ðàáîòå ÃÎÓÂÏÎ
¾ÄÎÍÍÒÓ¿ Þ.Ô. Áóëãàêîâ

(подпись)

(дата)
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Приложение Д
Пример заполнения задания на проведения патентных исследований

УТВЕРЖДАЮ

Проректор по научной работе
ГОУВПО «ДОННТУ»

Ю.Ф. Булгаков

« » 20 г.

ЗАДАНИЕ 1/1
на проведение патентных исследований

Наименование НИР Разработка технологии упрочнения инструмента.
Шифр НИР Н-2018-15.
Этап работы теоретические и экспериментальные исследования.

сроки его выполнения согласно календарного плана на 2018 г.
Задачи патентных исследований поиск технических решений, отвечающих зада-

чам разработки, анализ патентной документации, исследование технического уровня
данного вида техники, выбор направления исследований.

КАЛЕНДАРНЫЙ ПЛАН
Содержание работ Подразделе-

ния исполни-
тели (со-

исполнители)

Ответствен-
ные исполни-
тели (Ф.И.О.)

Сроки ис-
полнения

Отчётный
документ

Определение объёма патентных ис-
следований, составление регламента
поиска. Поиск и анализ отобранной
документации. Отбор информации,
составление отчёта, подготовка за-
ключения

Ответствен-
ный испол-
нитель.
Каф.

Иванов И.И. 01.02.2017–
01.05.2017

1) Отчёт о
патентных ис-
следованиях в
виде сводной
таблицы отобр.
документации

Методическое руководство, опреде-
ление индексов МПК, анализ заклю-
чения.

Соисполни-
тель:
ОИСиПЛР

Сидоров
С.С.

2) Аналитическая
часть и за-
ключение по
результатам
исследований.

Руководитель НИР
(подпись) (инициалы, фамилия)

(дата)

Нач. ОИСиПЛР
(подпись) (инициалы, фамилия)

(дата)
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Приложение З
Пример титульного листа отчёта о проведении патентных исследований

МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ
ДОНЕЦКОЙ НАРОДНОЙ РЕСПУБЛИКИ

ГОСУДАРСТВЕННОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ
ВЫСШЕГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ДОНЕЦКИЙ НАЦИОНАЛЬНЫЙ ТЕХНИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ»

ÓÒÂÅÐÆÄÀÞ

Ïðîðåêòîð ïî íàó÷íîé ðàáîòå
ÃÎÓÂÏÎ ¾ÄÎÍÍÒÓ¿

Þ.Ô. Áóëãàêîâ

¾ ¿ 2018 ã.
ì.ï.

ОТЧЁТ №

о патентных исследованиях по НИР:
Н-2018-15 «Разработка технологии упрочнения инструмента

(шифр, наименование НИР)

Основание:
Задание 1/1 на проведение патентных исследований

Ðóêîâîäèòåëü ÍÈÐ
(подпись) (инициалы, фамилия)

(дата)

Íà÷. ÎÈÑèÏËÐ
(подпись) (инициалы, фамилия)

(дата)

Äîíåöê� 2018 ã.



Приложение И
Пример уведомления о создании служебного изобретения

Ïðîðåêòîðó ïî íàó÷íîé
ðàáîòå ÄÎÍÍÒÓ
ïðîô. Þ.Ô. Áóëãàêîâó

Уведомление о создании служебного изобретения (полезной модели)
Мы, нижеперечисленные авторы служебного изобретения (полезной модели) уве-

домляем о создании результата интеллектуальной деятельности (РИД), способного к
правовой охране в качестве изобретения (полезной модели) и приводим необходимые дан-
ные о созданном результате, в том числе первичное описание для обеспечения его правовой
охраной.

Ф.И.О. автора

Структурное подразделение

(кафедра), должность (для лиц, не

работающих в ДОННТУ указать место

работы)

Телефон

Долевое

участие,

%

Данные о созданном РИД
1) Название предлагаемого изобретения (полезной модели):

2) Правообладатель: ГОУВПО «ДОННТУ»
3) Область применения:
4) Вид работ (трудовые обязанности, служебное задание):
5) Руководитель и название НИР:

6) Данный результат создан с участием лиц/без участия лиц, не являющихся
работниками ДОННТУ
7) Перспективы коммерческого использования (предприятия, образовательные
учреждения, где может быть внедрён результат)
8) результаты предварительных патентных исследований:
а) технические решения, порочащие новизну предлагаемого РИД, не выявлены;
б) технические решения, порочащие новизну и изобретательский уровень предлагаемого
РИД, не выявлены.

Авторы:
(подпись) инициалы, фамилия

(подпись) инициалы, фамилия

(подпись) инициалы, фамилия

Руководитель НИР
(подпись) инициалы, фамилия
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(обратная сторона уведомления)

Уведомление зарегистрировано в отделе ИСиПЛР « » 20 г. №

Примечание

Нач. ОИСиПЛР
(подпись) (инициалы, фамилия)

(дата)

Заключение о распоряжении правами на служебное
изобретение (полезную модель)

На основании Устава, действующего Законодательства принято решение:

— подать заявку на получение патента на изобретение (полезную модель)

— сохранить информацию о созданном РИД в режиме коммерческой тайны (ноу-хау)

— передать право на получение патента другому лицу

Проректор по научной работе Ю.Ф. Булгаков
(подпись)

(дата)
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Приложение К
Пример оформления титульного листа отчёта по НИР

Ìèíèñòåðñòâî îáðàçîâàíèÿ è íàóêè Äîíåöêîé Íàðîäíîé Ðåñïóáëèêè

ÃÎÑÓÄÀÐÑÒÂÅÍÍÎÅ ÎÁÐÀÇÎÂÀÒÅËÜÍÎÅ Ó×ÐÅÆÄÅÍÈÅ
ÂÛÑØÅÃÎ ÏÐÎÔÅÑÑÈÎÍÀËÜÍÎÃÎ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß

¾ÄÎÍÅÖÊÈÉ ÍÀÖÈÎÍÀËÜÍÛÉ ÒÅÕÍÈ×ÅÑÊÈÉ ÓÍÈÂÅÐÑÈÒÅÒ¿
(ÃÎÓÂÏÎ ¾ÄÎÍÍÒÓ¿)

ÓÄÊ 662.612.3
� ãîñðåãèñòðàöèè 01890083597
Èíâ. �

ÓÒÂÅÐÆÄÀÞ

Ïðîðåêòîð ïî íàó÷íîé ðàáîòå
ÃÎÓÂÏÎ ¾ÄÎÍÍÒÓ¿
ä-ð òåõí. íàóê, ïðîôåññîð

Þ.Ô. Áóëãàêîâ

. .2018
ì.ï.

ОТЧЁТ
О НАУЧНО-ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКОЙ РАБОТЕ

ÐÀÇÐÀÁÎÒÊÀ ÒÅÕÍÎËÎÃÈÈ ÓÏÐÎ×ÍÅÍÈß ÈÍÑÒÐÓÌÅÍÒÀ
(çàêëþ÷èòåëüíûé)

Í-2018-15

Начальник НИЧ
д-р техн. наук, проф. В.Л. Сотников

(подпись)

(дата)

Заведующий кафедрой
д-р техн. наук, проф. Инициалы, Фамилия

(подпись)

(дата)

Руководитель НИР
д-р техн. наук, проф. Инициалы, Фамилия

(подпись)

(дата)

Äîíåöê� 2018 ã.
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Ìèíèñòåðñòâî îáðàçîâàíèÿ è íàóêè Äîíåöêîé Íàðîäíîé Ðåñïóáëèêè

ÃÎÑÓÄÀÐÑÒÂÅÍÍÎÅ ÎÁÐÀÇÎÂÀÒÅËÜÍÎÅ Ó×ÐÅÆÄÅÍÈÅ
ÂÛÑØÅÃÎ ÏÐÎÔÅÑÑÈÎÍÀËÜÍÎÃÎ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß

¾ÄÎÍÅÖÊÈÉ ÍÀÖÈÎÍÀËÜÍÛÉ ÒÅÕÍÈ×ÅÑÊÈÉ ÓÍÈÂÅÐÑÈÒÅÒ¿
(ÃÎÓÂÏÎ ¾ÄÎÍÍÒÓ¿)

ÓÄÊ 662.612.3
� ãîñðåãèñòðàöèè 01890083597
Èíâ. �

ÓÒÂÅÐÆÄÀÞ

Ïðîðåêòîð ïî íàó÷íîé ðàáîòå
ÃÎÓÂÏÎ ¾ÄÎÍÍÒÓ¿
ä-ð òåõí. íàóê, ïðîôåññîð

Þ.Ô. Áóëãàêîâ

. .2018
ì.ï.

ОТЧЁТ
О НАУЧНО-ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКОЙ РАБОТЕ

Òåîðåòè÷åñêèå îñíîâû òåõíîëîãèè óïðî÷íåíèÿ ìàòåðèàëà

ïî òåìå:
ÐÀÇÐÀÁÎÒÊÀ ÒÅÕÍÎËÎÃÈÈ ÓÏÐÎ×ÍÅÍÈß ÈÍÑÒÐÓÌÅÍÒÀ

(ïðîìåæóòî÷íûé)

Í-2018-15

Начальник НИЧ
д-р техн. наук, проф. В.Л. Сотников

(подпись)

(дата)

Заведующий кафедрой
д-р техн. наук, проф. Инициалы, Фамилия

(подпись)

(дата)

Руководитель НИР
д-р техн. наук, проф. Инициалы, Фамилия

(подпись)

(дата)

Äîíåöê� 2018 ã.
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Приложение Л
Пример оформления списка исполнителей в отчёте по НИР

ÑÏÈÑÎÊ ÈÑÏÎËÍÈÒÅËÅÉ

Руководитель НИР
д-р техн. наук, проф. В.А. Петров (введение, заключение)

(подпись, дата)

Исполнители НИР:

канд. техн. наук, доц. И.П. Макаров (раздел 1–2, заключение)
(подпись, дата)

C.B. Ветров (раздел 2, 4)
(подпись, дата)

Нормоконтролер И.Е. Костина
(подпись, дата)

Соисполнители НИР:

канд. техн. наук, доц.
Н.П. Макеевский (раздел 1–2, ГОУВПО
«ДОННУ»)

(подпись, дата)
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Приложение М
Пример оформления акта приёмки НИР

ÓÒÂÅÐÆÄÀÞ

Ïðîðåêòîð ïî íàó÷íîé ðàáîòå
ÃÎÓÂÏÎ ¾ÄÎÍÍÒÓ¿

Þ.Ô. Áóëãàêîâ

¾ ¿ 20 ã.
ì.ï.

АКТ

приёмки НИР

«Разработка технологии упрочнения инструмента»

Н-2018-15

г. Донецк « » 20 г.

Êîìèññèÿ â ñîñòàâå:

ïðåäñåäàòåëÿ íà÷àëüíèêà ÍÈ×, Ñîòíèêîâà Â.Ë.

÷ëåíîâ: Ìàðêîâ È.Í.
èíæåíåðà 1 êàòåãîðèè ÍÈ×, Âàñèëüåâà Î.Ï.

â ïåðèîä ñ ¾ ¿ 20 ã. ïî ¾ ¿ 20 ã. ïðîâåëà
ïðèåìêó ÍÈÐ ¾Ðàçðàáîòêà òåõíîëîãèè óïðî÷íåíèÿ èíñòðóìåíòà¿,
âûïîëíåííóþ íà êàôåäðå ¾Òåõíîëîãèè ìàøèíîñòðîåíèÿ¿
Êîìèññèÿ ÐÀÑÑÌÎÒÐÅËÀ
îò÷¼ò, ìîäåëü, ýêñïåðèìåíòàëüíûé îáðàçåö, ìåòîäèêó èñïûòàíèé, àêòû
èñïûòàíèé è ò.ï.
è ÓÑÒÀÍÎÂÈËÀ:
1. Ðàáîòà âûïîëíåíà â ïîëíîì îáú¼ìå è ñîîòâåòñòâóåò ÒÇ

(заключение о проведенной работе: новизна исследований, полнота технических

решений, оценка разработанной технической документации, практическая ценность

результатов работы; оценка работы, в том числе ее научно-технический уровень и

предлагаемая технико-экономическая эффективность и т.п.)
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2. Íàó÷íî-èññëåäîâàòåëüñêóþ ðàáîòó (ýòàï) Í-2018-15 ñ÷èòàòü çàêîí÷åííîé
è ïðèíÿòîé.
Îáíàðóæåííûå íåäîñòàòêè

(указывают недостатки, не влияющие на основные результаты НИР (этапа))

äîëæíû áûòü óñòðàíåíû äî ¾ ¿ 20 ã.
3. Êîìèññèÿ ðåêîìåíäóåò

(предложения и рекомендации по реализации результатов НИР;

замечания и предложения по доработке продукции и документации (при необходимости))

Ïðèëîæåíèÿ:
1. ÒÇ íà ÍÈÐ;
2. ÎÍÒÄ:
� ïðîãðàììû, ìåòîäèêè ïðîâåäåíèÿ èñïûòàíèé;
� ïåðå÷åíü ìàêåòîâ (ìîäåëåé, ýêñïåðèìåíòàëüíûõ îáðàçöîâ);
� àêòû îá èçãîòîâëåíèè è èíâåíòàðèçàöèè ìîäåëåé,

ýêñïåðèìåíòàëüíûõ îáðàçöîâ è äðóãèõ ìàòåðèàëüíûõ öåííîñòåé, ñîçäàííûõ
(ïðèîáðåò¼ííûõ) â ðàìêàõ ÍÈÐ;

� ïðîòîêîëû èñïûòàíèé ìîäåëåé ýêñïåðèìåíòàëüíûõ îáðàçöîâ;
� îò÷¼ò î ïàòåíòíûõ èññëåäîâàíèÿõ;
3. Âûïèñêà èç ïðîòîêîëà çàñåäàíèÿ êàôåäðû� èñïîëíèòåëÿ ÍÈÐ;
4. Âûïèñêà èç ïðîòîêîëà çàñåäàíèÿ Ñîâåòà ôàêóëüòåòà;
5. Îò÷¼ò î ïðîâåðêå íà ïëàãèàò.

Ïðåäñåäàòåëü êîìèññèè Â.Ë. Ñîòíèêîâ

×ëåíû êîìèññèè: È.Í. Ìàðêîâ

Î.Ï. Âàñèëüåâà
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